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MENSAGEM AOS ESTUDANTES

Seja Bem-vindo a FVA !

Estamos felizes pelo seu ingresso em nossa FVA - Faculdade do Vale do
Ararangua. Tenha certeza que tudo faremos para corresponder as suas expectativas e
surpreendé-lo, pois oferecemos um Ensino de qualidade para sua formagdo académica.
Seus sonhos sdo nossos sonhos agora, suas experiéncias e conquistas fazem parte do
nosso objetivo maior, a satisfacdo garantida para a sua melhor realizagdo profissional.

Fazendo parte de nossa comunidade académica vocé vivenciara uma formacao
humanista, instigadora da capacidade critica e das competéncias necessarias para atuagao
no mercado de trabalho. A FVA busca, por intermédio do Ensino ofertado conservar e
difundir os valores éticos e de liberdade, igualdade, democracia e consciéncia ecologica,
educando para a cidadania e suscitando entre seus académicos e colaboradores o desejo
permanente de aperfeicoamento de cada sujeito em sua propria historia.

Nossa Instituicdo tem muito a oferecer, um corpo docente e técnico altamente
qualificado, um ambiente acolhedor com recursos de exceléncia, e claro, a possibilidade
da melhor das trocas vivenciadas que o ser humano pode realizar em sociedade, a
amizade.

Para que vocé possa aproveitar ao maximo esta caminhada, lancamos o Manual
Académico, que constitui importante referencial sobre a Faculdade. Vocé encontrara
aspectos importantes que fardo parte do cotidiano de sua vida académica como, a
Estrutura Organizacional, Normas Regimentais, servigos prestados, informagdes sobre os
Cursos ofertados, etc. Bem como orientagdes de ordem pratica, com intuito de facilitar
sua vida durante sua trajetoria pela Faculdade.

Desejamos que sua vida seja de sucesso, fruto da aprendizagem consciente e
responsavel, suscitando um marco de crescimento pessoal e profissional. Faremos parte

do seu crescimento € vocé do nosso. Informe-se bem e aproveite!

Familia FVA
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1. CONHECA A SUA FACULDADE

1.1 Historia

Sem exploracdao, ganancia, onde o homem nao seja mais lixo do capital. Sem mentiras
publicas e oficializadas, onde os individuos possam “ser” e “viver”. Sociedade onde o ser humano dé
sustentabilidade a vida. A partir deste conceito emergiram a Missdo, a Visdo e os Valores da
Institui¢ao de Ensino Superior Faculdades Futurdo, cujo fundamento originou-se em sua capacidade
de gerar e difundir o saber. A proposta de criagdo da Faculdades Futurdo emergiu do sonho da
educadora Sra. Nivea Simonete Lummertz Jones Oliveira, proprietaria e Diretora do Grupo
Educacional Futurdo que agrupou Colégio (1991), Escola Técnica (2004) e Faculdades Futurdo
(2009).

No ano de 2009, fez-se necessaria estruturacao fisica do espaco onde seria instalada a
Faculdades Futurdo. As estruturas potenciais foram erguidas sobre um antigo clube da cidade de
Ararangua (Ténis Clube), ganhando novas dimensdes e reformas materiais, mas sem esquecimento de
contemplar o quanto as vivéncias de lazer e aprendizado foram significativas para a comunidade.
Partindo dessa premissa, denomina-se o espaco reestruturado de Univida — Unidade do bem estar e da
qualidade de vida. Logo, as experiéncias antigas foram vinculadas a continuidade, inserindo a
comunidade na busca por novas oportunidades de conhecimento, lazer e desenvolvimento pessoal. O
projeto de implantacdo da Faculdades Futurdo teve sua aprovacdo no dia 25/05/2011, credenciando a
Instituicdo de Ensino a ser a primeira Faculdade genuinamente Araranguaense, com principios €
finalidades tragadas com caracteristicas locais e regionais.

No ano de 2013, mediante pesquisas de mercado e capacidade inovadora, a entdo Faculdades
Futurao passou a ser chamada Faculdade do Vale do Ararangud/ FVA. A nova denominagdo vem ao
encontro dos objetivos propostos pela atual Instituicdo, firmando seus lagos regionais e seu
compromisso social. O nome Faculdade do Vale do Ararangud passa a ser utilizado a partir do
segundo semestre de 2013, sendo muito bem aceito pelos colaboradores e envolvidos com o processo
educacional. Evidencia-se uma nova etapa para a IES, em que Cursos de Graduacgdo e Especializagdo
sao planejados, objetivando qualificagdo de profissionais que atendam cada vez mais o mercado de
trabalho e contribuam para o desenvolvimento local e regional.

1.2 Estrutura Organizacional

Como toda Institui¢do, para o funcionamento adequado e de qualidade, dispomos de uma
estrutura e organizagdo congregando as pessoas que deliberam e as que executam as agdes. A
Faculdade do Vale do Ararangua tem a seguinte estrutura administrativa com instancias deliberativas
e executivas.

I. Conselho Administrativo.
II. Conselho Executivo.
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II1. Dire¢ao Geral.
IV. Diretorias:
e Direcao de Ensino.
e Direcao de Pos-Graduacgao.
e Direcdo de Pesquisa e Extensao.
e Dire¢do de Administracao e Planejamento.
e Dire¢do Financeira.
V. Coordenagao de Cursos.

V1. Colegiado de Cursos.
VIL. Orgios de Apoio:

e Comissao Propria de Avaliagao.
Secretaria Académica.

e Assessoria Juridica.
e Comunicacdo e Marketing.
IX. Orgdos Suplementares:
e Apoio Psicopedagogico.
o Complexo Esportivo.
o Coordenagao de Apoio ao Estudante (CAEs).
o Laboratorio.
» Biblioteca.

1.3 No que acreditamos

MISSAO — Formar sujeitos comprometidos com a exceléncia profissional, pautados na ética, na
sustentabilidade e na ag¢do propositiva, contribuindo para sua inser¢ao no contexto social como agente
de transformacao.

VISAO INSTITUCIONAL - Ser reconhecida regionalmente até 2023 como Instituicio de Educacio
com exceléncia e inovag¢ao no Ensino, voltado para o desenvolvimento integral do ser humano e no
aprimoramento de habilidades e competéncias necessarias as constantes renovacdes sociais €
econdmicas da sociedade.

VALORES INSTITUCIONAIS - Inovagdo; Respeito a diversidade intelectual, artistica, religiosa,
institucional e politica; Responsabilidade social; Solidariedade humana; Desenvolvimento ambiental,
econdmico e social sustentavel.

FILOSOFIA INSTITUCIONAL - Contribuir para a formacao de profissionais capazes de agirem de
forma auténoma e consciente frente as mudancas e transformagdes do mercado de trabalho, aliado ao
compromisso de inseri-los em ac¢des pautadas na ética, na criatividade, no trabalho participativo,
visando o desenvolvimento regional. Assume-se assim, a responsabilidade de qualificar sujeitos que
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incorporem novos habitos, comportamentos e percep¢des que déem sustentabilidade a vida e respeito
a adversidade.

FUNDAMENTOS - Sao fundamentos para a realizagdo da Missdo da Faculdade do Vale do
Ararangud, além de seus valores, os pilares que sustentam as Diretrizes Pedagdgicas e os Projetos
Pedagdgicos de Cursos.

MISSAO

Formar sujeitos comprometidos com a exceléncia
profissional dos na ética, na hilidade e na
agdo propositiva, contribuindo para sua insergdo no
contexto social como agente de transformagio.

EMPREENDEDORISMO
INOVACAO
SUSTENTABILIDADE
EMPREGABILIDADE
INTERDISCIPLINARIDADE

Inovagdo; Respeito a diversidade intelecal, artistica, religiosa, institucional e politica;
Responsabilidade social; Solidariedade humana; Desenvolvimento ambiental, econdmico e social
sustentavel.

Figura 1 Pilares Estratégicos, PDI 2019 - 2023.

1.4 Objetivos institucionais

e Realizar Projetos nas areas de atuagdo que estimulem a criatividade e o empreendedorismo;

e Desenvolver a Extensdo do Ensino as comunidades mediante Cursos e servigos especiais;

e Manter intercambio Cultural e Cientifico com Instituigdes congéneres, nacionais e/ou
estrangeiras;

e (Qerar, disseminar e socializar o conhecimento em padrdes elevados de qualidade e equidade;

e Formar profissionais nas diferentes dreas do conhecimento necessdrias ao desenvolvimento
Regional;

e Promover o desenvolvimento cientifico, tecnologico, econdmico, social, artistico e cultural da
sociedade em todos os niveis de atuagao;

e Estimular a criacdo cultural e desenvolvimento do espirito cientifico e do pensamento
reflexivo;

e Promover a Extensdo, aberta a participacao da populacao, visando a difusao das conquistas e
beneficios resultantes da criacdo cultural e da pesquisa cientifica e tecnoldgica geradas na
Instituigao;
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e Estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os nacionais e
regionais, prestar servigos especializados a comunidade e estabelecer com esta uma relagao de
reciprocidade;

e Promover a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que constituem
patrimonio da humanidade e comunicar o saber por meio do Ensino, de publica¢des ou de
outras formas de comunicagao;

e Promover a formacdo humanista do cidaddo, com capacidade critica perante a sociedade e o
mercado;

e Conservar e difundir os valores éticos e de liberdade, igualdade, democracia e consciéncia
ecoldgica;

e Educar para a cidadania, estimulando a atuacdo coletiva;

e Suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional, possibilitando a
correspondente concretizagdo, integrando os conhecimentos que vao sendo adquiridos numa
estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de cada geracao.

1.5 Cursos de Graduacio ofertados

A FVA oferece Cursos de Licenciatura ¢ Bacharelado a fim de formar profissionais que
atendam as multiplas demandas da Regido do Vale do Ararangua e contribuir para o seu
desenvolvimento Regional.

Enfermagem

Modalidade: Bacharelado
Turno: Noturno
Duracgao: 10 semestres (5 anos)

Educagao Fisica

Modalidade: Bacharelado
Turno: Noturno

Duragdo: 8 semestres (4 anos)

Para saber mais sobre o seu Curso visite o site da FVA http://www.fva.com.br e obtenha
informacgdes sobre o Projeto Pedagdgico do Curso, a Matriz Curricular, Infraestrutura, o Corpo
Docente, a Coordenagao de Curso e as noticias relativas a vida académica na FVA.

1.6 Colegiado

De acordo com o Regimento Geral da FVA o Colegiado de Curso ou Programa é Orgdo Deliberativo
e Consultivo em matéria de Ensino respectivo ao Curso ou Programa e, ¢ composto por:
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Coordenador (a) do Curso ou Programa, Presidente;

3 (trés) representantes dos professores do Curso ou Programa;
1 (um) representante da Secretaria Académica;
2 (dois) representantes dos académicos do Curso ou Programa.

Compete ao Colegiado:

¢ Planejar, elaborar, executar e aperfeicoar o Projeto Pedagogico do Curso ou Programa;

¢ Analisar o aproveitamento de disciplinas cursadas em outras IES;

e Propor a adogao de mecanismos permanentes de fortalecimento da corresponsabilidade docente
pela qualidade do Curso ou Programa e pela visao integral de formagao dos académicos;

 Propor normas para o desenvolvimento dos Estagios Curriculares e dos Trabalhos de Conclusao
do Curso em conjunto com a Dire¢do de Ensino;

o Apreciar recomendacdes de docentes e discentes sobre assuntos de interesse do Curso ou
Programa;

« Colaborar com a Coordenacao do Curso ou Programa no planejamento de cada periodo letivo;

o Homologar as decisdes “ad referendum” pela Coordenagdo do Curso ou Programa;

o Zelar pelo fiel cumprimento das disposi¢des Regimentais € demais Regulamentos e normas
da FVA;

o Apresentar proposta de mudanca no Projeto Pedagdgico do Curso ou Programa ao CE por meio
da Direcao de Ensino;

o Definir linhas gerais e continuadas de estudo entre as disciplinas afins.

Consideragoes importantes.

« O mandato dos membros docentes da Comissdo Executiva dos Colegiados de Cursos de
Graduagao sera de dois (2) anos.

¢ Os Colegiados de Cursos reunir-se-do, ordinariamente, a cada quatro (4) meses e,
extraordinariamente, sempre que necessario, por convocacdo do (a) Coordenador (a) do
Colegiado ou por dois tercos (2/3) de seus membros.

o As decisdes dos Colegiados de Cursos que tratarem de aprovacao ou alteracdo do Projeto Politico
Pedagodgico do Curso deverdo ser por aprovacao da maioria absoluta de seus membros.

1.7 Comissao Propria de Avaliacdo - CPA

Nos termos do Artigo 11 da Lei n° 10.861/2004, a qual institui o Sistema Nacional de
Avaliagao da Educagdo Superior (Sinaes), toda Instituigao de Ensino Superior constituird a Comissao
Propria de Avaliacio (CPA) com o objetivo de coordenar e articular o processo de Avaliagao
Institucional, bem como sistematizar e disponibilizar informag¢des e dados por meio do processo de
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Autoavaliagdo. O objetivo fundamental do processo de Autoavaliacdo da FVA ¢ a constru¢dao de uma
consciéncia institucional, tendo em vista possibilitar que os resultados obtidos fornegam os subsidios
necessarios a reflexdo e revisdo de politicas, programas e projetos que favorecam os processos de
autogestao em todas as instancias.

Articulamos nossa Autoavalia¢ao em trés pilares:

e Avaliagdo do Académico;
e Avaliacdo dos Docentes ¢ Coordenadores;
e Avaliagdo de diversos segmentos da Institui¢ao.

A CPA ¢ composta por representantes de todos os segmentos da comunidade académica e da
sociedade civil organizada. Tem como fun¢ao prestar contas, ao final do processo de Autoavaliagao
Institucional, de suas atividades aos Orgdos Colegiados Superiores, apresentando relatorios, pareceres
e, eventualmente, recomendagdes. Busca-se com isso, resultados que visem melhoria da qualidade
académica e do desenvolvimento institucional pela andlise consciente das qualidades, problemas e
desafios enfrentados pela IES.

A Avaliagdo Institucional ¢ realizada em periodos definidos pela CPA de forma online no
Sistema Académica da FVA.

E-mail: cpa@fva.com.br

2. ORGAOS E SETORES

2.1 Secretaria Académica — E unidade de administragdo e gerenciamento das rotinas da FVA em
matéria geral, de registros académicos, protocolo, expediente, documentagao, legislagdo, comunicagao
e arquivo. Nossa secretaria busca por respostas e solugdes ageis e precisas, as quais permitam um
atendimento efetivo e de qualidade.

Os documentos expedidos pela Secretaria Académica sao:

« Adaptacdo por mudanca de matriz curricular

« Aproveitamento de estudos por transferéncia externa
« Aproveitamento de estudos por transferéncia interna
o Atestado de matricula

o Atestado de vaga

« Carta de apresentagdo de estagiario(a)

o Certidao de regularidade financeira

o Certificado de atividades complementares

o Contrato de prestacao de servi¢os educacionais
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o Declaracdo de ciéncia para disciplina isolada

o Declaracao de conclusio de disciplina isolada

o Declaracao de indicagdo

o Declarag¢ao de matricula

o Declaracao de responsabilidade de cumprimento de créditos
o Formulario de solicitagao para emissao de certificados

o Certificado de curso de extensao

o Certidao de conclusdo de curso

» Requerimento de cancelamento de matricula em disciplina
o Diploma

« Relatorio de notas

» Requerimento de atualizagdo de dados pessoais

o Requerimento o de cancelamento de matricula em disciplina
e Requerimento de convalidacao de disciplina

« Requerimento de solicitacdo de relatério de notas

« Requerimento de solicitagdo para avaliagao de segunda chamada
o Requerimento para pedido de licenca

o Requerimento de diploma de graduacao

« Solicitagdo de aproveitamento de estudos

» Solicitagdo de bolsa beneficio

» Solicitagcdo de cancelamento de matricula

» Solicitagao de errata de documentos

» Solicitagao de historico escolar

o Certidao de conclusao de curso

 Histoérico escolar

« Solicitagdo de mudanca de curso

« Solicitagdo de revisdo de avaliagdes e exames

» Solicitagdo de trancamento de matricula

« Solicitagcdo de trancamento temporario de matricula

« Solicitagdo de verificacao de frequéncia

o Termo de rescisao contratual

o Declaragdes, solicitagdes e requerimentos diversos

Horario de atendimento: Segunda-feira a Sexta-feira: 8h00 as 11h30 - 13h00 as 22h00
Sabado: 8h00 as 12h00

E-mail: secretaria@fva.com.br Telefone: (48) 35270130

2.2 Coordenacao dos Cursos - As Coordenacdes de Cursos sdo responsaveis pelos Projetos de
Cursos e pelas Propostas Curriculares das areas, pela viabilizagdo e acompanhamento de todas as
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atividades pedagdgicas, desenvolvidas a partir do planejamento curricular ou por agcdes de Pesquisa e
Extensao definidas pelas Politicas Institucionais, no ambito dos respectivos Cursos ou areas.

2.3 Coordenacio de Apoio ao Estudante / Caes — Vinculada a Dire¢ao de Ensino, acompanha os
académicos ao longo da Graduagdo, assistindo-os em suas duvidas e ansiedades, favorecendo o
desenvolvimento pessoal, social e cultural essenciais a formacdo deste futuro profissional. Oferece
apoio aos processos seletivos de ingresso e aos processos seletivos de permanéncias: Bolsas de
Estudos. Participa das agdes previstas no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), no
Planejamento Estratégico definido pela Instituicdo no que diz respeito ao Corpo Discente e Egresso.

E-mail: caes@fva.com.br
Horério de atendimento: De Segunda a sexta-feira, das 18h as 22h.

2.4 Psicopedagogo - Vinculado as Coordenacdes de Cursos, priorizard sua atuagdo na intervengao,
dando assisténcia aos académicos, docentes e a outros profissionais da Institui¢do para melhoria das
condig¢des do processo Ensino-aprendizagem.

2.5 Biblioteca Maria Lummertz - No exercicio de sua fun¢do social de agente educacional, a
Biblioteca oferece infraestrutura bibliografica necessaria as atividades de Ensino, Pesquisa e
Extensdo. O cadastro ¢ solicitado pelo académico diretamente na biblioteca informando nome, turma
e outros dados, como e-mail e telefone.

Empréstimo: A retirada de livros ¢ realizada somente se o académico obtiver cadastro na Biblioteca.
O prazo de empréstimo ¢ de 06 (seis) dias, havendo a renovacdo do mesmo, esse prazo € prorrogado
para mais 6 (seis) dias.

Multas: O atraso de devolugdes ocasiona a cobranga de multa de R$ 1,00 (por dia). Apenas quitando
o pagamento da mesma, o académico tera direito a outros empréstimos.

Importante: Atengdo para os livros indisponiveis para empréstimo, pois contém uma tarja vermelha
ou verde. Na Biblioteca ndo ¢ permitido o consumo de bebidas e alimentos, bem como a utiliza¢ao de

equipamentos de som. A sala de estudo da biblioteca, devera ser utilizada exclusivamente para esse
fim.

Horario de atendimento: Segunda-feira a Sexta-feira: 18h00 as 22h00 - Séabado: 9h00 as 12h00

E-mail: biblioteca@fva.com.br

2.6 Laboratorio de Informatica - A FVA conta com 2 (dois) Laboratorios de Informatica equipado
com computadores e acesso a internet. Disponibilizados para uso comum, utilizam Plataforma LIVRE
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(Sistema Operacional Linux e Aplicativos Livres). A IES também disponibiliza acesso a internet Wifi,
restrito a académicos e colaboradores internos.

Solicitagdo de senha de acesso temporario: Para acesso a rede Wifi da FVA, o académico devera
solicitar na Secretaria Académica um usuario e senha de acesso.

Solicitagdo de senha permanente: Para se ter acesso permanente a rede Wifi da FVA, o académico
devera levar o equipamento no Setor de TI para ser cadastrado.

2.7 Laboratérios de Satide — Os Laboratorios de Saude caracterizando-se como espagos com
infraestrutura adequada para o desenvolvimento do Ensino, Pesquisa e Extensdo de servigos a
comunidade académica, dos Cursos ofertados pela FVA. Sao 5 (cinco) os Laboratorios
disponibilizados pela IES:

o Laboratorio de Anatomia

o Laboratorio de Enfermagem

o Laboratorio de Microbiologia

o Laboratorio de Microscopia

« Laboratorio de Quimica

2.8 Complexo Esportivo CEGEF - O Complexo Esportivo ¢ um 6rgio vinculado aos Cursos de
Educagao Fisica da FVA que tem como objetivo promover em suas instalacdes a realizacdo de
atividades praticas, o desenvolvimento de estudos e pesquisas, como também, a integracdo da
comunidade académica em momentos de lazer ¢ descontragao.

Sua infraestrutura agrega uma piscina semi-olimpica, quadra poliesportiva, espago de recreacdo,
todos cobertos.

2.9 Diretorio Académico/ DA - Entidade de representacdo estudantil dos Cursos de Graduacao da
FVA. E um canal de reivindicagdes e sugestdes dos académicos sobre condi¢cdes de Ensino e
infraestrutura, docentes, mudangas curriculares, entre outros. Por intermédio do DA, pode-se tirar
davidas sobre situacoes da vida académica; fazer solicitagdes para participacdo de
congressos/conferéncias ¢ encaminhar propostas em defesa estudantil. O DA também tem por
objetivo implantar politicas académicas que busquem integrar os académicos dos Cursos, com intuito
de promover o bem estar e o lazer no ambiente educacional.

E-mail: dac@fva.com.br

2.10 Central de cépias — Servico terceirizado que oferece ao académico cdpias, encadernagdes e
impressoes.
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Horario de atendimento: De segunda a sexta-feira, das 18h as 22h30.
2.11 Cantina - Servico terceirizado que oferece alimentacao e espago de descanso.

Horario de atendimento: De Segunda a quinta-feira, das 13h as 22h30; sexta-feira: das 16h as 22h30 e
Sabado, das O8h as 12h.

3. DIREITOS E DEVERES DA COMUNIDADE ACADEMICA

Entende-se por Regime Disciplinar o conjunto de Normas de Conduta que devem ser
observadas pelo pessoal Docente, Discente e Técnico-administrativo da Faculdade do Vale do
Ararangud, no exercicio de suas atividades, para garantir a qualidade e eficiéncia do trabalho e das
acOes académicas, assegurando a ordem, o respeito e a disciplina, e cuja transgressdo importa na
aplicacao de sangoes.

e Pelo exercicio irregular de suas atribuigdes o membro da Comunidade Académica responde civil,
penal e administrativamente, perante a autoridade competente. A responsabilidade civil decorre de
procedimento doloso ou culposo que importe em prejuizo ao patriménio da FVA ou de terceiros. A
responsabilidade penal abrange os crimes e contravenc¢des imputadas aos membros dos Corpos
Docente, Discente ¢ Técnico-administrativo, nesta condigao.

e Suspensdo serd aplicada, mediante Portaria, em caso de reincidéncia das faltas punidas com
repreensao ¢ demais violagdes, as quais ndo corresponda a sancdo de demissdo, e implicara no
afastamento do Discente de todas as atividades da Faculdade, por periodo ndo inferior a trés (3) nem
superior a trinta (30) dias, ndo podendo iniciar-se em periodo de férias ou em dia feriado.

o A Adverténcia sera feita oralmente e comunicada oficialmente pela Coordenacdo quando se tratar
de académico (a).

» A Repreensao sera feita por escrito e comunicada oficialmente pela Coordenacdo quando se tratar
de académico (a).

3.1 Dos Direitos Académicos

e Os académicos com Necessidades Educacionais Especiais (NEE), desde que amparados em laudo
técnico especializado poderdo ter uma sequéncia curricular diferenciada, constante em plano
especifico a ser elaborado pelo Colegiado de Curso, respeitando-se o limite maximo de tempo para
integralizacao do Curriculo respectivo e as demais Normas Regimentais, devendo ainda ser aprovado
pelo Conselho Executivo.
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e Receber em igualdade, a Orientacdo necessdria para realizar suas atividades académicas, bem
como usufruir de todos os beneficios de Carater Moral, Cultural, Artistico e Social que a FVA
proporciona;

e Ser tratado com respeito, delicadeza e solicitude por todos os membros da Faculdade e por
colegas;

e Participar do DA (Diretério Académico);

e Valer-se dos Servicos Assistenciais oferecidos pela Faculdade;

e Frequentar a Biblioteca, Laboratorios e Aulas Especializadas, servindo-se do equipamento e do
material didatico, para aprimorar-se nos horarios propostos sob a responsabilidade do (a) docente;

e Tomar conhecimento das avaliagdes;

e Ausentar-se das aulas de exercicios fisicos, esportes, competi¢cdes mediante Atestado Médico e
demais aulas;

¢ Beneficiar-se de outros direitos pertinentes, estabelecidos no Regimento Geral da IES.

3.2 Das proibicoes

e Apresentar documentos falsos;

e Coagir ou aliciar pessoas;

o Praticar atos de racismo ou discriminatorios de qualquer ordem;

o Portar ou guardar arma nas dependéncias da FVA sem estar devidamente autorizado;

e Produzir, Portar, Guardar, Usar ou Comercializar bebida alcooélica, salvo para uso em atividades de
Ensino, Pesquisa e Extensao ou autorizagao do Conselho Executivo;

e Produzir, Portar, Guardar, Usar ou Comercializar substancias ilicitas que ocasionam dependéncia
fisica ou psiquica, salvo para uso em atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo com autorizacdo da
autoridade competente;

o Praticar, dentro ou fora dos limites da Faculdade, o trote, entendendo-se como tal toda e qualquer
manifestacdo estudantil que configure agressdo fisica, psicologica, moral ou outra forma de
constrangimento ou coac¢do, ou que cause danos materiais a quem quer que seja;

e Acessar sites, salas de bate-papo improprios ao pudor, dentro dos limites da FVA.

3.3 Sistema Académico Online

A FVA busca solugdes que facilitam sua vida académica, pois considera fundamental o usos
de tecnologias para complementar a qualidade dos servigos prestados em nossa sua Instituicao de
Ensino.

O Sistema de Gestdo Educacional Genera é uma base de dados, informatizada, ¢ aberta a
consulta de informagdes sobre sua vida académica. Ao receber seu login, vocé terd acesso a notas,
frequéncias, calendario académico, planos de aula, demonstrativo financeiro, etc. Informe-se sobre
sua senha na Secretaria ou no Setor de Tecnologia e Informacao (TT).
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4. PROCESSOS ACADEMICOS

Vocé agora ¢ um académico da FVA e pertence a um grupo chamado Corpo Discente, que ¢
constituido dos académicos regulares e especiais matriculados em um Curso de Graduacao.

Sdo regulares os académicos matriculados em Curso de Graduagdo e que vao receber o diploma
correspondente ao termina-lo. Especiais sdo os académicos ndo regulares, que se matricularem em
disciplinas isoladas e sujeitos, em relacdo a estas, as exigéncias estabelecidas para os alunos
regulares.

Todos tém um Registro Geral de Matricula, que ¢ o seu nimero de identificagdo. Certifique-se
de seu nimero pois 0 mesmo sera util durante sua permanéncia na IES.

4.1 ANO LETIVO

Na FVA, o Ano Letivo regular, independente do ano civil, tem, no minimo, duzentos dias de
trabalho académico efetivo, excluido o tempo reservado aos exames finais, quando houver, conforme
estabelecido pela Legislagdo vigente. O mesmo esta organizado em duas Fases Letivas Regulares
(Semestres), cada uma com, no minimo 100 (cem) dias de atividades académicas efetivas, ndo
computados os dias reservados as Avaliagdes Finais. (Art. 47- Lei 9394). Cabe ressaltar, que o
semestre letivo prolongar-se-4 sempre que necessario, para que se completem os dias letivos
previstos, bem como para o integral cumprimento do conteudo e carga horaria estabelecida nos
Programas das Disciplinas ministradas.

4.2 MOVIMENTACAO DE PROCESSOS ACADEMICOS

Processo seletivo: Os Processos Seletivos da FVA destinam-se a avaliar a formacao recebida pelos
candidatos e seleciona-los, de acordo com sua classificagdo, o nimero de vagas ofertadas e as normas
especificadas em cada Edital para Ingresso nos Cursos e Programas oferecidos pela IE. Sao eles:

o Processo Seletivo Faga Parte
o Processo Seletivo Enem
e Processo Seletivo Historico Escolar

Matricula: Ato formal de ingresso e de vinculagdo aos Cursos da FVA. Realiza-se na Secretaria
Académica, em prazos estabelecidos pelo Calendario Académico e Edital especifico, mediante
documentacgao exigida.

Consideragoes importantes.

e Entende-se por alteragao de matricula a solicitagdo do académico regularmente matriculado em
Curso de Graduagdo que deseja incluir, excluir ou trocar disciplinas.
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e Para solicitar alteragdo de matricula, cabe ao interessado o preenchimento do requerimento
especifico na Secretaria Académica e a regularizagdo na Tesouraria. O prazo final para alteragdo de
matricula ¢ fixado pelo Calendario Académico.

e A matricula como Académico Especial em Disciplina Isolada ndo necessita de classificagio em
Processo Seletivo, pois se destina a complementacao ou atualizacdo de conhecimentos. As atividades
desenvolvidas na modalidade de Disciplinas Isoladas podem ser utilizadas, quando ingresso do
académico no Curso de Graduagao, para fins de integralizacao do Curriculo.

e E admitida a inscri¢io, na condi¢do de Académico Ndo Regular em até 2 (duas) Disciplinas
Isoladas por fase de qualquer um dos Cursos oferecidos regularmente pela FVA. Serd expedido
Declaracao ou Certificado de Frequéncia e aproveitamento assinado pela Coordenacdo do Curso e
Direcao de Ensino.

e No caso de matricula em Disciplina Isolada, o candidato devera fazer o requerimento junto a
Secretaria Académica e seu deferimento estard condicionado a existéncia de vaga na turma desejada.
O candidato deve apresentar todos os documentos exigidos para matricula, incluindo um documento
que comprove a sua ligacdo com outra IES ou portador de diploma de Graduagdo, e o pagamento de
uma taxa para cada disciplina, conforme valores financeiros estipulados na Tabela de Taxas e
Emolumentos da Secretaria Académica.

Carteirinha do Estudante

O Carteirinha/documento do Estudante valida a identificagdo estudantil em todo territorio
nacional e possibilita os beneficios definidos pela Lei da Meia Entrada (Lei 12933/2013). A
solicitacdo da nova carteira devera ser feita diretamente pelo estudante no portal da UNE- Unido
Nacional do Estudante: www.documentodoestudante.com.br. A solicitagdo somente sera feita através
da Internet, cuja pagina ¢ o centro de comunicagao e solicitagdo do Documento.

Sao necessarios os seguintes documentos para solicitagdo do Documento do Estudante:

e 01l (uma) foto 3x4 recente digitalizada; 1 (um) documento de identificagdo, como: RG, CNH,
RNE ou passaporte;

e (0l (um) comprovante de matricula, como declaragdo de escolaridade, boleto com o
comprovante de pagamento ou boleto autenticado (com a autenticacdo mecéanica do banco,
realizada ao efetuar o pagamento).

Rematricula: A matricula deverd ser sempre renovada no inicio de cada periodo letivo (semestre)
com a apresentacdo da certiddo comprobatdria de quitagdo de débito. Ser renovada por Disciplina e
pelo Sistema de Créditos, observado os pré-requisitos e a compatibilidade de horario, ficando
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estabelecidos 12 (doze) créditos como limite minimo a ser cursado. Um crédito € equivalente a 15h
que corresponde a 18 h/a. O académico que depender de menos de 12 (doze) créditos para a
Conclusdo do Curso terd o seu direito assegurado, independente de autorizagdo especial.

Reingresso - Ocorre por meio de Requerimento de Reingresso preenchido na Secretaria Académica
mediante pagamento de taxa. A concessdo da matricula fica condicionada a entrega do Requerimento
no prazo previsto no Calendéario Académico e a existéncia de vagas.

Reingresso de Portador de Diploma de Curso Superior - Terd direito a matricula na FVA,
independentemente de Processo Seletivo, desde que haja vaga inicial no Curso pretendido. Contudo,
se o numero de candidatos diplomados for superior ao nimero de vagas, deverd haver Processo
Seletivo, cujos exames de selecdo e publicagdo dos resultados por Edital ocorrerdo sob a
responsabilidade da Dire¢ao de Ensino.

Transferéncia externa

Para o recebimento de transferéncia, o que s6 podera ocorrer na existéncia de vagas, havera
selecdo de acordo com as Normas propostas pela Diretoria de Ensino e aprovadas pelo Conselho
Executivo. Estes processos serdao analisados segundo os critérios:

e Equivalente valor formativo;

e Equivaléncia das disciplinas/atividades académicas cursadas na Instituicdo de Ensino;

e Superior de origem com as similares da FVA;

e Observancia as Diretrizes Curriculares Nacionais;

e Primeiramente se efetua a Transferéncia Externa, do pais;

e Em caso de Transferéncias Externas de outros paises, exige-se equivaléncia de documentacgao
com tradu¢do para a Lingua Portuguesa realizada por tradutor juramentado;

e Entende-se por equivaléncia de disciplinas/atividade académica o aproveitamento concedido
apos analise dos Conteudos Curriculares, cumpridos na Instituicdo de Ensino Superior de

origem, estabelecendo-se correspondéncia com as disciplinas/atividades académicas ofertadas
na FVA.

Consideragoes importantes.

* A inscricdo para Transferéncia de académicos de qualquer Instituigdo de Ensino Superior,
respeitada a Legislagdo em vigor, podera ser feita na época prevista no Calendario Académico,
exigindo-se do candidato, no ato da inscri¢do, os documentos inerentes a situagao pleiteada.

* O académico transferido estd sujeito as adaptagdes Curriculares que se fizerem necessarias,
aproveitados os estudos realizados com aprovacao do Curso de origem. A Transferéncia Externa dar-

Avenida Getulio Vargas, 415, Centro - Ararangud/SC | 48.3527 0130




se-4 com a matricula de, no minimo, 12 créditos semestrais, exceto casos avaliados pela Diretoria de
Ensino.

Aproveitamento de Disciplinas

E o processo pelo qual se verifica a possibilidade de inclusdo, no historico escolar do
académico, de créditos ja cumpridos em outro Curso Superior legalmente reconhecido. Apos andlise
dos respectivos conteudos e cargas horarias cursadas com aprovacdo no Curso de origem, o
aproveitamento ¢ concedido e as adaptagdes sdo determinadas pela Coordenagao de Curso e/ou
Colegiado do Curso.

o Para fins de adapta¢do do Curriculo cursado pelo académico transferido, serdo exigidos idénticos
critérios aos usados para os académicos da FVA conforme pronunciamento do respectivo Colegiado
de Curso, atendidas as disposi¢des da Legislacao vigente.

o Entende-se por Equivalente valor formativo a avaliagdo dos conhecimentos, habilidades e
competéncias do candidato por fase de estudos.

o Entende-se por equivaléncia de disciplinas/atividade académica o aproveitamento concedido apds
andlise dos Contetdos Curriculares, cumpridos na Instituicio de Ensino Superior de origem,
estabelecendo-se correspondéncia com as disciplinas/atividades académicas ofertadas na Faculdade
do Vale do Ararangua.

e Os académicos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado por meio de
provas ou por outros instrumentos de avaliacdo especificos, aplicados por Banca Examinadora
especial, poderdo ter abreviada a duracao dos seus Cursos, de acordo com as Normas dos Sistemas de
Ensino.

o Expedido o atestado de vaga pela Diretoria de Ensino, a matricula somente podera ser feita de
acordo com o Calendario Escolar, atendidas as exigéncias constantes na Legislagdo em vigor.

Transferéncia Interna

A Transferéncia Interna de um Curso para outro somente podera ser efetuada apos a conclusao
do primeiro semestre no Curso de origem, obedecendo a ordem do Protocolo de Reserva de Vaga na
Secretaria Académica. Deverd ser solicitada formalmente mediante requerimento proprio, que se
encaminhara a Coordenagao do Curso.

e O Requerimento de Matricula para Transferéncia Interna ¢ instruido com o Historico Escolar do
Curso de origem, Planos de Ensino e Cargas Horarias das Disciplinas nele cursadas com aprovacao.
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e Os prazos para solicitagao de Transferéncia Interna estardo definidos em Calendario Académico e
deverao ser rigorosamente obedecidos. A analise e o deferimento da solicitacdo serdo realizados pela
Coordenacgdo do Curso ao qual o académico estard se candidatando e fica condicionado a oferta de
vaga.

Trancamento de Curso

O académico podera requerer a Secretaria Académica o trancamento de matricula para o ano
letivo em Curso. Porém, ndo poderd ocorrer na primeira fase do Curso, salvo com expressa
autorizagao do Conselho Executivo. O tempo relativo ao mesmo, ndo sera computado para efeito de
integralizacao curricular dentro do prazo maximo fixado para o curso respectivo.

« O trancamento deve ser renovado anualmente, por meio de Requerimento e Justificativa;

o Nao serdo concedidos trancamentos consecutivos que em seus conjuntos ultrapassem 2 (dois)
semestres letivos;

« No Reingresso, apds o trancamento, o académico ficara sujeito aos Curriculos plenos vigentes na
época de retorno;

e O prazo de trancamento de matricula sera no maximo de 30 (trinta) dias apos o inicio do semestre
letivo. O trancamento de matricula ndo assegura ao académico o reingresso no Curriculo que cursava
anteriormente.

Trancamento de Disciplina

Segundo o INEP, a situacdo “matricula trancada em disciplina ocorre quando o aluno, com
matricula curricular em uma ou mais disciplinas de um curso, ap6s transcorrido determinado periodo
de aulas, desiste formalmente de continuar cursando uma ou mais disciplina(s)”.

e O trancamento em cada disciplina s6 pode ser requerido uma unica vez, desde que o discente
ndo tenha sido reprovado por infrequéncia na disciplina ou estdgio objeto do trancamento nos
periodos anteriores. O mesmo poderd ser solicitado em prazos estabelecidos no Calendario
Académico do ano letivo.

e O destrancamento ¢ requerido a cada trancamento, observado o prazo final de cada periodo
solicitado. O destrancamento fica sempre condicionado a oferta ou reoferecimento de sua
modalidade, sujeito as demais condigdes previstas pela Secretaria Académica.
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Cancelamento

A matricula sera cancelada ou recusada, quando:

« O académico solicitar por escrito;
e O académico tiver sido em processo disciplinar, condenado a pena de exclusao;

o 0O académico nao tiver renovado a matricula dentro dos prazos previstos, salvo motivo justificado
e comprovado, a critério da Diretoria de Ensino, quando houver vagas ou possibilidade de sua
absor¢ao no Curso;

e O académico que nao tiver concluido o Curso de Graduacdo no prazo maximo fixado para a
integralizacao do respectivo Curriculo;

o Apresentar irregularidade na documentacao inerente ao Ensino Médio ou equivalente ou quanto a
identificacdo utilizada no Processo Seletivo de Ingresso.

Abandono - O académico podera a qualquer momento, solicitar a desisténcia do Curso, na Secretaria
Académica. O simples abandono do Curso implicara a situagdo do académico, na Instituicao, como
académico irregular, que num possivel retorno respondera pelas Clausulas pertinentes ao Contrato.

Licen¢a Gestacdo - A académica regularmente matriculada que estiver em estado de Gestacao,
poderd a partir do oitavo més de gravidez, requerer sua Licenca. A interessada devera preencher
requerimento fornecido pela Secretaria Académica, anexando atestado médico (no maximo sete dias
apos sua emissdo), adquirindo a partir de entdo, o direito de permanecer em licenca durante quatro
meses. Nesse caso, sera ainda assistida pelo regime de exercicios domiciliares, amparada por Lei
Federal no 6.202/75 de 17/04/75.

Atividades Domiciliares - No caso do académico portador de afec¢des congénitas ou adquiridas,
traumatismos ou outras condigdes morbidas, que determinem incapacidade fisica relativa, pode-se
requerer junto a Secretaria Académica o exercicio de atividades domiciliares, anexando atestado
médico (no méaximo sete dias apos sua emissdo) e determinagdo do periodo de incapacidade (Decreto
— Lei 1044/69).

4.3 RENDIMENTO ACADEMICO

Frequéncia - A frequéncia as aulas e demais atividades escolares, permitida apenas aos matriculados,
¢ obrigatéria, vedado o abono de faltas, ressalvados os casos previstos em Legislacao Especifica.

e Nos Cursos Superiores ministrados em Regime Presencial, a frequéncia minima exigida aos
académicos ¢ de 75% das aulas e atividades programadas.
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Avaliacao

A Avaliagao ¢ o processo de acompanhamento continuo do desempenho do académico em cada
disciplina, com relacdo ao cumprimento dos objetivos programaticos propostos. Realizada pelo (a)
docente, serd expressa por meio de processo de acompanhamento continuo do desempenho do
académico em cada disciplina, com valores que variam de 0 (zero) a 10 (dez) pontos. Ao final de cada
periodo letivo serd atribuida ao académico, em cada Disciplina ou Atividade Académica, um Valor
Avaliativo Final (Média Final), resultante das avaliagdes realizadas durante o periodo letivo,
independentemente da carga horaria da mesma. Assim, a Avaliacdo do Aproveitamento Académico,
ocorre por meio da utilizagdo das diversas técnicas e instrumentos estabelecidos nos Projetos
Pedagogicos dos Cursos.

Critérios de Avaliacido - As avaliagdes da FVA seguem as normativas estabelecidas no Regimento
Geral da IES.

e O Aproveitamento Académico ¢ avaliado por meio do acompanhamento continuo do académico e
dos resultados por ele obtidos nos exercicios e trabalhos, nas Avaliagdes (Parciais e Integradora),
competindo ao docente, elaborar todas as avaliagdes e trabalhos inerentes de sua disciplina.

e A Avaliagdo Integradora (AI) ¢ realizada ao final do semestre letivo em cada Disciplina
Curricular, visando avaliar a capacidade de dominio, por parte do académico, dos objetivos
propostos pela Disciplina.

e A Avaliagdo Integradora tera peso duas vezes (2x) maior que as Avaliagdes Parciais.
e A Avaliacao Parcial ¢ distribuida ao longo do semestre letivo e antecede a Avalia¢ao Integradora,
que consta, dentre outros elementos, em testes, avaliagdes escritas e sua defesa ao trabalho

equivalente.

e Para calcular a Média Final do académico, o docente deve utilizar a seguinte formula:

MF=nAP + (Al x 2) >6
nAP + 2

e Atribui-se valor 0 (zero) ao académico que deixar de submeter-se a Verificagdo prevista, na data
fixada, bem como utilizar-se de meio fraudulento.
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e Pode ser concedida revisdo dos valores atribuidos as Avalia¢des, quando requerido no prazo de 48
(Quarenta e Oito) horas de sua divulgagao, mediante prévio pedido de vista a Avaliagdo, junto a
Coordenacao do Curso.

Avaliacao de 2" chamada

Entende-se por Avaliagdo de Segunda Chamada, as Avaliacdes de reposicdo das Verificagdes
Ordinarias de desempenho académico, de qualquer natureza, estabelecidos no Plano de Ensino e nio
realizados pelo Académico na data estabelecida. O (A) académico (a) que necessitar realizar
Avaliacdo de Segunda Chamada deverd preencher o Requerimento no prazo de 48 horas (quarenta
oito horas) apds a Avaliacdo Ordindria ndo realizada, acompanhada do comprovante de pagamento de
taxa fixada e da prova documental referente a fundamentacao do pedido.

Tera direito a Avaliagdo de Segunda chamada o (a) académico (a) que:

e Estiver envolvido com exercicios ou manobras militares efetuadas na mesma data, devidamente
comprovadas por atestado da unidade militar;

e Comprovar internamento hospitalar por meio de atestado;

e Apresentar doenga comprovadamente impeditiva do comparecimento, confirmada por um
atestado médico, com Classificagdo Estatistica Internacional de Doengas e Problemas
relacionados com a Saude (CID) da doenga, carimbo, data e assinatura do médico responsavel
pelo atendimento;

e Ocorrer luto envolvendo parentes em primeiro grau, comprovado por correspondente atestado
de obito;

e Convocado, com coincidéncia de horario e data, para depoimento judicial, policial ou
assemelhado, devidamente comprovado;

e Convocado, com coincidéncia de horario e data, para elei¢cdes em entidades oficiais,
devidamente comprovadas;

e Participar, devidamente comprovado, de Jogos Universitarios Brasileiros Sele¢do Nacional,
Confederagdoes ou Federagdes Estaduais, e ainda, aqueles de cunho cultural e académico
promovidos pela FVA e demais Instituicdes de Ensino Superior;

e Por motivo de trabalho, caso seja convocado pelo empregador, para participar de Cursos,
Treinamento e Reunides considerados necessarios ao seu desempenho na funcdo exercida,
devendo o académico juntar ao requerimento, comprovante de participacao no referido evento,
no qual deve constar: objetivo, periodo (data) e carga horaria da atividade.
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e Ausentar-se por motivo de gala, contando-se o dia do evento e mais trés (3) dias subsequentes
ao trabalho efetivo Institucional, mediante copia da certidao de casamento.

e Impedimentos gerados por atividades previstas e autorizadas pela Coordenagdo do respectivo
Curso ou Instancia Hierarquica Superior.

Aprovacao - Considerar-se-a Aprovado na Disciplina ou Atividades Académicas o (a) académico (a)
que obtiver valor Avaliativo Final igual ou superior a seis (6,0) ou Conceito Equivalente e frequéncia
de, no minimo, setenta e cinco por cento (75%) da carga horaria prevista.

Reprovacao - O(A) académico(a) reprovado por nao ter alcangado, seja frequéncia minima, sejam os
valores avaliativos minimos exigidos, repetira a Disciplina, sujeito, na repeténcia, as mesmas
exigéncias de frequéncia e de aproveitamento estabelecidos neste Regimento Geral.

e Of(a) académico(a) que tiver se matriculado por 3 (trés) vezes em uma Disciplina sem alcangar
aprovacao, ao se matricular novamente nela (isto ¢, pela 4. oportunidade), tera sua matricula limitada
a 4 (quatro) disciplinas.

e As disciplinas em que o(a) académico(a) reprovou e que estiverem sendo oferecidas no presente
semestre serdo incluidas na matricula independentemente da coincidéncia de horario, sendo que as
provas e avaliagdes serdo realizadas obedecendo as normas e horarios regulares.

e O(a) académico(a) reprovado em 03 (trés) ou mais disciplinas no mesmo semestre, ndo podera
matricular-se nas disciplinas do bloco semestral seguinte, ficando obrigado a cursar apenas as
disciplinas em que foi reprovado.

Certificados - Certificados de Cursos de Extensdao e Eventos Institucionais serdo expedidos pela
Secretaria Académica da FVA e assinados pela Diretoria Responsavel.

4.4 ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As Atividades Complementares t€ém a obrigatoriedade ditadas pelas Diretrizes Curriculares
dos Cursos de Graduacao e pela Lei 9394/96, que estabelece as Diretrizes Curriculares da Educagdo
Nacional, em seu Art. 3° ressaltando a “valorizagdo da experiéncia extraclasse”. Assim, elas tém a
finalidade de enriquecer o processo de ensino-aprendizagem, privilegiando a complementagao da
formagao social e profissional. O que caracteriza este conjunto de atividades ¢ a flexibilidade de carga
horéria semanal, com controle do tempo total de dedicagcdo do estudante durante o semestre ou ano
letivo, de acordo com o Parecer do CNE/CES n° 492/2001.
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Consideragoes Importantes:

e As Atividades Complementares compdem a integralizacdo curricular, com carga horaria
inserida na Estrutura Curricular do respectivo Curso e sua realizacdo ¢ de responsabilidade do
académico.

e Devem ser desenvolvidas no decorrer do Curso, sem prejuizo da frequéncia e aproveitamento
nas demais atividades do Curso.

e O académico fara solicitagdo, mediante Requerimento apresentado ao Coordenador de Curso
para o computo da carga hordria das Atividades Complementares, enquadradas na tabela
disponibilizada neste documento.

e O controle da carga horaria cumprida pelo académico nas Atividades Complementares devera
ser registrado em formulario especifico da Coordenagdo do Curso, em duas vias.

e ApOs o registro feito pelo Coordenador do Curso, uma via sera enviada a Secretaria Académica,
para registro no histérico do académico.

e O aproveitamento da carga horaria referente as Atividades Complementares sera aferido pelo
Coordenador de Curso, mediante comprovacdo de participagdo com frequéncia de 100% e
assinado pelo mesmo.

Atencdao:
e Acesse o Regulamento das Atividades Complementares completo no site Institucional.

e Os académicos que ingressarem por meio de transferéncia ou aproveitamento de estudos ficam
sujeitos ao cumprimento da carga horaria de Atividades Complementares, podendo solicitar a
Coordenacao de Curso o aproveitamento da carga horaria atribuida pela Institui¢do de origem

Ensino, Pesquisa e Extensao

Tendo em vista a necessidade de formar profissionais generalistas e compreendendo que a
trajetoria das Atividades Complementares deve ser determinada pelo académico, em razao do mesmo
julgar o que mais contribuird em sua formacgdo, a FVA dispde de Regimento Interno, que orienta o
enquadramento das atividades e suas respectivas equivaléncias. Sua carga hordria total sera definida
em cada Projeto Pedagogico do Curso (PPC), atendendo a Legislagdo vigente e funcionando como
estratégia de flexibilizacdo do Curriculo. Dentre as atividades estao:

Atividades de Ensino: Palestras, Seminarios, Cursos, Oficinas, Semanas Académicas, etc.
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Atividades de Pesquisa: Trabalhos de Iniciacdo Cientifica, horas concedidas a elaboracdo e
publicacdo de comunicacdo oral e escrita em jornais, meios eletronicos, TV e radio.

Atividades de Extensao: Cursos promovidos pela FVA ou em outras Instituicdes, Feiras,
Congressos, Simposios, Expedicdes Cientificas, Atividades Culturais, Estagios Extracurriculares,
servicos comunitarios por meio de entidades beneficentes.

e A Extensdo Académica na FVA ¢ desenvolvida sob a forma de Programas, Projetos, Cursos,
Eventos, Prestacdao de Servicos, Producao e Publicacdes Especificas.

e Os segmentos da sociedade beneficiados pela execucdo dos Programas e Projetos deverdo ser
envolvidos efetivamente no planejamento dos mesmos.

e A comunidade externa podera atuar voluntariamente nas diversas atividades, de acordo
com os critérios a serem estabelecidos pelos respectivos responsaveis.

Nivelamento

Nivelamento ¢ um programa de Cursos Intensivos e de Nivelamento que objetiva a recuperacao
da aprendizagem ou adiantamento de estudos. Organizado pela Coordenagao de Apoio ao Estudante —
Caes e ofertado nos intervalos entre o encerramento de um semestre letivo e o inicio do seguinte, o
programa constitui uma iniciativa institucional para a avaliacdo progressiva e contextualizada da
relacdo ensino/aprendizagem, destinada a todos os académicos da Graduacdo. Incluem-se neste,
reforco pedagdgico, praticas laboratoriais, desenvolvimento de projetos de pesquisa, atividades de
extensdo comunitdria, sempre com objetivo de integrar os académicos a realidade profissional e
pedagdgica.

Acompanhe as ofertas de cursos no calendario académico.

4.5 JOGOS INTERCURSOS

O evento Jogos Intercursos objetiva proporcionar ao corpo docente e discente dos Cursos de
Graduacdo e dos Cursos da Escola Técnica uma atividade coletiva e integrada. Este encontro
possibilita aos participantes tomar contato com diferentes modalidades esportivas, atividades
recreativas e educativas, promovendo o desenvolvimento do trabalho em equipe, como também,
valoriza as potencialidades humanas individuais e coletivas de cada grupo. Além da interagao, outro
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objetivo do evento ¢ desenvolver a pratica do esporte, com vistas aos beneficios individuais e
coletivos, no que se refere a saude, ao lazer e a qualidade de vida.

O evento Jogos Intercursos consiste em organizar uma competi¢ao que sera desenvolvida num
periodo de trés (03) dias de eventos, onde serdo divididas as equipes para realizar as provas das
modalidades. Serd realizado o sorteio das cores, pelas quais a equipe serd representada. Para a
constituicdo das equipes ¢ permitido a juncdo de turmas, desde que aprovado previamente pela
Comissao Organizadora.

4.6 ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

O Estéagio Curricular Supervisionado, como previsto na Lei n°® 11.788, de 25/09/2008, ¢ ato
educativo supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacao para o
trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o Ensino Regular em Instituigdes de
Ensino Superior.

O Estagio ¢ uma Atividade Curricular desempenhada pelo académico, e tem relagdo direta com
sua formag¢do académica, independente de vinculo empregaticio que o ligue a organizagao privada ou
publica. E entendido como o tempo de pratica profissional supervisionada, durante o qual o (a)
académico(a) habilita-se no exercicio da profissao.

Para os académicos da Faculdade do Vale do Ararangud, ¢ de extrema necessidade a realizacao
do Estagio Supervisionado ou equivaléncia de Estagio, pois além de seu cunho social, cultural e
profissional, ¢ um requisito obrigatdrio para obtencdo do Diploma e Colagao de Grau, nos seus
respectivos Cursos.

A formagdo do (a) académico (a) deve contemplar a oferta de Estagios Curriculares, sob
Supervisao Docente. A carga horaria de Estagio estd especificada na Matriz Curricular do Curso de
Graduagao.

* Acesse o Regulamento do Estagio Curricular Supervisionado e seus documentos especificos no site
da FVA ou solicite junto a Coordenagao de Apoio ao Estudante e/ou Coordenagao de seu Curso.

4.7 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

O Trabalho de Conclusao de Curso sera oferecido como disciplina curricular em dois
semestres consecutivos, obedecendo ao PPC do Curso e objetivando a construgdo de um Projeto de
Trabalho Cientifico experimental ¢ a sua execugdo prética. E elaborado sob a orientagdo de um (a)
professor (a), visando a inicia¢do e envolvimento do académico no campo da Pesquisa Cientifica.
Melhores informagdes sobre o TCC, fale com a Coordenagao de seu Curso.
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4.8 JUBILACAO

Todos os Cursos da FVA tém prazos maximos € minimos para sua conclusdo; ¢ o prazo para a
integralizacao curricular. Informe-se sobre os prazos de conclusdo do seu Curso e esteja atento para
nao ser jubilado, isto €, ficar fora da Faculdade. E mais, o académico jubilado sé retorna por meio de
Processo Seletivo.

4.9 COLACAO DE GRAU

Ato oficial e obrigatorio para a Conclusao do Curso e expedicdo do competente Diploma de
Graduagdo. A Colacdao de Grau ¢ uma cerimonia da Instituicao, realizada em sessao solene e publica,
presidida pelo (a) Diretor (a) Geral ou Autoridade por ele designada e secretariada pela Secretaria
Académica, durante a qual confere, publicamente, aos concluintes habilitados, o Grau Académico a
que fazem juz.

Para o académico ser considerado “Formando”, apto a Colar Grau, deverd preencher o
Requerimento de “Colagdo de Grau” na Secretaria Académica. Para obter parecer favoravel a
Colocagdo de Grau, o Formando devera estar com os seguintes compromissos em dias:

e Ter cumprido integralmente a Matriz Curricular do Curso em que estiver matriculado;
e Estar com a documentacdo completa junto a Secretaria Académica;

e [Estar com os seus débitos junto a Tesouraria quitados;

e [Estar com todos os seus compromissos junto a Biblioteca regularizados;

e Pagar a taxa de expedicdo e registro do Diploma junto a Tesouraria.

4.10 EXPEDICAO DE DIPLOMA

Aos Académicos Regulares, concluintes de seus Cursos ou Programas, a FVA elaborard os
correspondentes Diplomas de Cursos de Graduagao, conferindo respectivos graus.

e Ap0Os o término do curso o(a) concludente, enquanto aguarda o registro do diploma, pode
requerer na Secretaria Académica o seu historico e Certiddo de Conclusdo de Curso.

o Os Diplomas serdo homologados por uma Universidade, segundo a Lei 9394, Art.48- § 1°.

o Os Diplomas especificardo os titulos e habilitagdes que conferem e serdo assinados pelo Diretor
Geral da Faculdade, homologados pela Universidade indicada pelo CNE.
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4.11 ENADE
O que ¢ ENADE?

O Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE), que Integral o Sistema Nacional
de Avaliacao da Educacgdo Superior, (SINAES), foi instituido pela Lei n® 10.861, de 14/04/2004 e tem
o objetivo avaliar o desempenho dos estudantes com relacdo aos conteudos programaticos previstos
nas Diretrizes Curriculares dos Cursos de Graduagdo, o desenvolvimento de competéncias e
habilidades, necessarias ao aprofundamento da formacgao geral e profissional.

E aplicado periodicamente, de acordo com os ciclos avaliativos determinados pelo Ministério
da Educagdo. A avaliacdo do desempenho dos académicos de cada Curso no ENADE ¢ expressa por
meio de conceitos, ordenados em uma escala de conceitos de 1 (um) a 5 (cinco).

Por que fazer o ENADE?

Ele constitui-se um valioso instrumento a favor do académico, porque sua participagdo ird
promover melhorias na qualidade do seu Curso. Isto porque 0 ENADE ¢ um dos elementos que
compde o CPC (Conceito Preliminar de Curso), que ¢ uma nota aferida pelo MEC e que varia de 1 a
5. Portanto, a participa¢do do académico quantitativa e qualitativamente ird contribuir para um bom
conceito do Curso e a IES, por sua vez, investira em qualidade para aumentar ou manter esse
conceito.

O ENADE ¢ obrigatorio?

E componente Curricular Obrigatério dos Cursos de Graduagio, sendo o registro de participagio
condi¢do indispensavel para a emissdao do historico escolar, atestando sua efetiva participagdo ou,
quando for o caso, dispensa oficial pelo Ministério da Educacdo, na forma estabelecida em
Regulamento.

Quais os estudantes habilitados a participar do ENADE? Estdo habilitados a participar todos os

estudantes em final de primeiro ano (ingressantes) e de ultimo ano (concluinte) das areas e Cursos a
serem avaliados.

5. PROGRAMAS DE APOIO FINANCEIRO

A FVA proporciona variadas formas de auxilio para possibilitar o ingresso e permanéncia do
académico no Ensino Superior:
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5.1 Renegociacdo Financeira: Renegociacdo de débitos nas mensalidades dos Cursos de Graduagao
da Faculdade do Vale do Ararangud. O periodo para efetuar a renegociagdo ¢ definido em Calendario
Académico, divulgado no inicio de cada ano letivo. E possivel obter informagdes e tirar suas davidas
na Secretaria Académica.

IMPORTANTE: A quitagdo dos débitos do semestre é CONDICAO INDISPENSAVEL para a
rematricula do proximo semestre.

5.2 FIES - Fundo de Financiamento Estudantil: O Fies ¢ um programa do Ministério da Educagao,
destinado a financiar a Graduacdo no Ensino Superior de estudantes matriculados em Instituigdes
Privadas. Podem recorrer ao financiamento os estudantes matriculados em Cursos Superiores que
tenham avaliagcdo positiva nos processos conduzidos pelo Ministério da Educacao. Para solicitar o
financiamento, o0s académicos deverdo acessar a pagina do Programa  FIES
(http://sisfiesportal.mec.gov.br), em seguida o portal de acesso ao aluno - SisFIES pelo link

http://sisfiesaluno.mec.gov.br/seguranca/principal e realizar sua inscricdo. O candidato devera
informar o orgdo que coordena o FIES na FVA, a Comissdo Permanente de Supervisdo e
Acompanhamento (CPSA) e aguardar a validacdo de suas informagdes. O proximo passo serd
comparecer a um agente financeiro do FIES (Caixa Econdomica Federal ou Banco do Brasil) para
oficializar seu financiamento.

5.3 UNIEDU — Programa de Bolsas Universitarias de Santa Catarina: E um programa do Estado
de Santa Catarina, executado pela Secretaria da Educagdo, que agrega todos os programas de
atendimento aos estudantes da educagdo superior, fundamentados pelos Artigos 170 e 171 da
Constituicdo Estadual e pela lei do Fundo Social. As bolsas do UNIEDU favorecem a inclusdo de
jovens no ensino superior com dificuldades de realizar os seus estudos, € que atendem aos requisitos
estabelecidos na regulamentacdo dos programas, com bolsas de estudo e de pesquisa e extensdo,
integrais e parciais, para estudantes residentes em Santa Catarina matriculados em Cursos de
Graduagdo e Pos-graduacao presenciais, nas institui¢des de ensino superior habilitadas pelo MEC ou
pelo Conselho Estadual de Educagdo e cadastradas na Secretaria de Estado da Educacdo de Santa
Catarina para participarem do Programa UNIEDU.

A FVA participa do Programa e concede bolsas parciais e integrais nos Cursos de Graduagdo
por ela ofertados em Processos Seletivos especificos conduzidos pela Comissao UNIEDU no ambito
instituigao.
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5.4 Bolsas Institucionais

e  Bolsa Beneficio: A FVA oferecerd 25% de Bolsa de Estudo para funcionarios contratados
em regime. CLT, extensivo para um familiar, caso o funciondrio ndo estude. A renovacdo da
Concessdo de Bolsas de Estudos serd anual ou semestral, dependendo da modalidade de Ensino, e
deve estar em consenso com o Conselho Administrativo.

e  Bolsa Convénio: Sao Bolsas concedidas a funciondrios de Empresas que possuem parceria
firmada pelo Convénio Acesso ao Conhecimento (Regulamento disponivel no site Institucional).

6. ADENDOS - Recomendacdes uteis

1) Controle sua frequéncia as aulas, anotando suas faltas e acompanhando-as diretamente com o (a)
professor (a) da disciplina.

2) Faga e entregue seus trabalhos nos prazos estabelecidos pelo (a) professor (a).

3) Nao deixe para a ultima hora o encaminhamento de solicitacdes ou a solucdo de problemas
pendentes nos diversos setores da Faculdade (Secretaria, Financeiro, Biblioteca, Coordenagdo ou
Corpo Docente).

4) Informe-se sobre a natureza e fungdes dos documentos a seres solicitados na Secretaria e
acompanhe 0s prazos.

5) Consulte o Regimento da Faculdade sempre que vocé precisar. Ha4 uma cdpia no site da FVA.

6) Dedique-se e aproveite a0 maximo seus estudos e obtenha resultados de exceléncia em seu Curso
de Graduacao.

7) Dtividas sobre bolsas de estudos e dificuldades financeiras, procure o Financeiro e o CAES.

A Faculdade do Vale do Ararangua deseja sucesso e paz!

E um prazer té-lo Conosco!
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