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PERFIL DO COORDENADOR DE CURSO 

 

A Coordenação do curso de Bacharelado em Enfermagem, ofertado no período noturno e 

na modalidade presencial pela Faculdade do Vale do Araranguá― FVA, ficará sob a  

coordenação da Prof. Enf. Iara Pereira Fernandes, instituída pela Portaria Institucional nº 

16/20241. 

Formação do coordenador: http://lattes.cnpq.br/4240854435546152  

 

ATUAÇÃO DO COORDENADOR 

 

O Coordenador de Curso atuará em regime integral, e será responsável pela concepção e 

garantia da qualidade acadêmica do curso ofertado. Caberá à Coordenação as seguintes 

atribuições:  

●​ Coordenar a implementação e o aperfeiçoamento contínuo do Projeto Pedagógico do 

curso superior de Bacharelado em Enfermagem; 

●​ Zelar e promover a qualidade de Ensino do curso; 

●​ Zelar pela ordem e disciplina no âmbito das atividades do curso; 

●​ Promover e coordenar seminários, grupos de estudo e outras atividades para o 

aperfeiçoamento do curso; 

●​ Participar da avaliação periódica das condições de Ensino previstas no Projeto 

Pedagógico de Curso - PPC; 

1 FVA - FACULDADE DO VALE DO ARARANGUÁ. Portaria Institucional nº 16/2024, de 22 de 
julho de 2024. Designação de profissional para o Cargo de Coordenadora do Curso de Enfermagem 
(Bacharelado) da Faculdade do Vale do Araranguá. Araranguá: FVA, 2024. 
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●​ Zelar pela frequência e pontualidade do corpo docente atrelado ao curso e pelo 

correto preenchimento dos Planos de Ensino; 

●​ Cumprir e fazer cumprir o Regimento Geral da Faculdade do Vale do Araranguá e 

demais normas emanadas pelas instâncias gerenciais superiores; 

●​ Decidir, de acordo com resolução do Colegiado do curso e normativas do Regimento 

Geral da IES, sobre o aceite de matrículas de acadêmicos transferidos e o respectivo 

aproveitamento de estudos, de portadores de diploma de Graduação e de 

acadêmicos não regulares; 

●​ Participar dos órgãos colegiados da Faculdade do Vale do Araranguá, conforme 

diretrizes do Regimento Geral; 

●​ Convocar e presidir o Colegiado do curso de Bacharelado em Enfermagem; 

●​ Convocar e presidir o Núcleo Docente Estruturante - NDE do curso de Bacharelado 

em Enfermagem; 

●​ Convocar os professores para as reuniões pedagógicas, conselhos de classe e cursos 

de formação; 

●​ Comunicar, diretamente à Direção Geral e Reitoria, sobre sua eventual ausência nos 

horários de funcionamento do Curso ou Programa; 

●​ Assessorar acadêmicos e professores durante o funcionamento do curso; 

●​ Estar presente nos horários de funcionamento do curso; 

●​ Representar o curso de Bacharelado em Enfermagem junto à comunidade 

acadêmica e à sociedade externa; 

●​ Supervisionar as atividades e projetos de Extensão desenvolvidas por acadêmicos e 

docentes do curso, âmbito curricular ou não. 
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●​ Supervisionar as atividades e projetos de Pesquisa desenvolvidas por acadêmicos e 

docentes do curso, âmbito curricular ou não; 

●​ Regulamentar e supervisionar as atividades de Monitoria desenvolvidas por 

acadêmicos do curso, elencando seus requisitos e aplicação; 

●​ Manter arquivo documental do curso de Bacharelado em Enfermagem e das 

atividades de Ensino, Pesquisa e Extensão realizadas; 

●​ Auxiliar na captação e retenção de acadêmicos para o curso coordenado; 

●​ Assessorar a Direção Geral e Reitoria em matérias acadêmicas, disciplinares e 

pedagógicas inerentes ao curso; 

●​ Orientar o corpo docente na confecção dos Planos de Ensino; 

●​ Acompanhar a execução dos Planos de Ensino; 

●​ Apresentar, semestralmente à Direção Geral e Reitoria, relatório de suas atividades; 

●​ Sugerir à Direção Geral e Reitoria a contratação ou dispensa do pessoal docente; 

●​ Nomear os professores responsáveis pelos Estágios e Trabalho de Conclusão do Curso; 

●​ Coordenar os Estágios Curriculares Supervisionados e os Trabalhos de Conclusão de 

Curso; 

●​ Supervisionar e regulamentar continuamente a atuação dos Orientadores dos 

Trabalhos de Conclusão de Curso; 

●​ Supervisionar e regulamentar continuamente a atuação dos supervisores dos 

Estágios Curriculares; 

●​ Acompanhar a implementação e atualização das políticas de apoio ao discente; 
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●​ Convocar e presidir reuniões de planejamento, organização, avaliação e demais 

assuntos relacionados às atividades e necessidades do curso de Bacharelado em 

Enfermagem; 

●​ Exercer outras atribuições inerentes a sua função, bem como as que lhes forem 

conferidas por delegação superior; 
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CRONOGRAMA SEMESTRAL DE AÇÕES DA COORDENAÇÃO 

 

ATUAÇÃO POLÍTICA | 1º SEMESTRE DE 2025 

ATRIBUIÇÃO DESCRIÇÃO JAN FEV MAR ABR MAI JUN 

Exercer a liderança na área de conhecimento do curso. Trabalhar junto ao Corpo Docente, Discente e a 
Comunidade para a integração. ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 

Representar o curso nos órgãos da IES e na comunidade 
de inserção da instituição. 

Realizar reuniões nos Conselhos Superiores, Colegiados 
de curso (bimestral) e NDE (bimestral).  ✔  ✔  ✔ 

Promover de forma constante as ações para o 
desenvolvimento e conhecimento sobre o curso no 

âmbito da instituição e na sociedade. 

Administrar as potencialidades do corpo docente, 
favorecendo a integração e melhoria contínua; trazer a 

comunidade para dentro da faculdade e ir até a 
comunidade por meio de projetos de extensão. 

✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 

Realizar a divulgação das potencialidades e inovações 
do curso,  seus diferenciais competitivos e estimulando 
a demanda pelo curso utilizando recursos de marketing 

e comunicação diversos. 

Divulgar as campanhas de ingresso, inserção na 
comunidade, rádio, tv, material publicitário, campanha 

nas redes sociais, escolas, dentre outros. 
✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 
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ATUAÇÃO GERENCIAL | 1º SEMESTRE DE 2025 

ATRIBUIÇÃO DESCRIÇÃO JAN FEV MAR ABR MAI JUN 

Realizar o cumprimento no âmbito do curso a legislação 
educacional do ensino superior emanada pelos órgãos 

federais competentes. 

Divulgar de forma ampla o Manual do Acadêmico, o 
Projeto Pedagógico do Curso, o PDI, o Regimento Geral 

e demais normas e regulamentos institucionais. 
 ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 

Desenvolver o cumprimento das legislações 
educacionais no âmbito do curso, com especial atenção 
para o atendimento à Missão Institucional, e as Políticas 

de Ensino, Pesquisa e Extensão. 

Realizar a divulgação das normas internas da IES, 
portarias, PDI, folders em lugar próprio para afixar tais 

normativas, além da divulgação no Sistema Acadêmico, 
nas TVS internas, website institucional e redes sociais. 

 ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 

Cumprir e fazer cumprir no âmbito do curso as 
resoluções específicas emanadas pelo Colegiado do 

curso de Bacharelado em Enfermagem. 

Programar as reuniões periódicas do Colegiado, 
garantindo sempre a representação discente nas 
reuniões bimestrais e com ampla divulgação das 

decisões do órgão 

 ✔  ✔  ✔ 

Contemplar as condições ambientais e técnicas de 
funcionamento do curso. 

Realizar atualização dos documentos internos do curso 
consoantes às legislações educacionais e normas 
institucionais, para garantir sua correta aplicação. 

✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 

Garantir as condições de acessibilidade arquitetônica e 
metodológica necessárias ao desenvolvimento do curso. 

Observar as normas de acessibilidade e manutenção do 
prédio, para ampla garantia de acessibilidade e 

mobilidade plena ao curso e a IES. 
✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 

Motivar a participação e desempenho dos discentes 
para que frequentem as atividades acadêmicas, utilizem 
os acervos da biblioteca física e virtual e participem de 

eventos promovidos pelo curso. 

Acompanhar a participação de Acadêmicos e do Corpo 
Docente na organização e participação de eventos 

promovidos pelo curso e/ou pela IES. 
 

 ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 
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ATRIBUIÇÃO DESCRIÇÃO JAN FEV MAR ABR MAI JUN 

Participar do processo de seleção de docentes, 
adaptação ao Projeto Pedagógico do curso e avaliação 

de desempenho nas atividades estabelecidas;  

Participar na seleção de currículos e entrevistas dos 
candidatos a vagas docentes, recepcionar e passar as 

diretrizes do curso aos novos docentes, bem como dar 
as explicações mínimas e tirar as dúvidas referentes ao 

PPC; estar à frente do treinamento. 

✔ ✔    ✔ 

 

 

ATUAÇÃO ACADÊMICA | 1º SEMESTRE DE 2025 

ATRIBUIÇÃO DESCRIÇÃO JAN FEV MAR ABR MAI JUN 

Responsabilizar-se, junto com o NDE, pela execução do 
Projeto Pedagógico do curso e por sua constante 

atualização 

Reuniões periódicas do NDE, para atualização do PPC, 
sempre que houver atualizações legislativas, avaliações 

internas e externas, ou quando o grupo achar 
necessidade, de forma democrática e ouvindo os 

representantes do corpo  discentes e a CPA 

 ✔  ✔  ✔ 

 Responsabilizar-se pela divulgação do Projeto 
Pedagógico do curso, evidenciando sua relação com a 

Missão institucional, Políticas da IES, diretrizes do curso 
e om os documentos de referência do Ensino Superior 

Ampla divulgação dos documentos do curso, no site da 
IES, no Sistema Acadêmico, em reuniões com docentes 

e discentes, além da divulgação nos locais de praxe. 
✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 
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ATRIBUIÇÃO DESCRIÇÃO JAN FEV MAR ABR MAI JUN 

Analisar e avaliar, junto com o NDE, os Planos de Ensino 
e as metodologias de aprendizagem, propondo 

modificações quando necessário. 

Todo início de semestre, junto ao NDE, analisar as 
propostas de plano de ensino disponibilizadas pelos 

professores via sistema - propondo modificações, 
interações e interdisciplinaridade, para melhorias no 

processo de ensino-aprendizagem dos discentes 

✔ ✔ ✔    

Acompanhamento e coordenação do Nivelamento 
institucional junto ao curso de Bacharelado em 

Enfermagem. 

Acompanhar, incentivar a participação discente e 
sugerir conteúdo para os nivelamentos institucionais.   ✔ ✔ ✔  

Assessorar o corpo docente na escolha e utilização de 
recursos didáticos e metodologias adequados aos 

objetivos de cada componente curricular. 

Juntamente com NDE e Colegiado, decidir os melhores 
procedimentos aplicáveis à cada disciplina do curso. ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 

Orientar os professores na escolha, elaboração e 
aplicação de instrumentos de avaliação do desempenho 

acadêmico. 

Manter-se atualizado para poder orientar o corpo 
docente na escolha dos métodos de 

ensino-aprendizagem mais adequados. 
✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 

Fazer análise crítica dos resultados das avaliações 
internas e externas de curso, propondo estratégias de 
intervenção gerencial pedagógica para melhoria dos 

processos do curso. 

Assim que receber os resultados das avaliações, propor 
ações de continuidade de melhorias e/ou estratégias de 

manutenção dos resultados obtidos. 
✔ ✔   ✔ ✔ 

Cuidar do desenvolvimento das atividades 
complementares e estimular atividades 

interdisciplinares e trabalhos integradores. 

Propor diversidade de atividades complementares, 
manter a interdisciplinaridade dentro do curso e com 

outros cursos, e estar à frente dos projetos integradores. 
✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 

 

  
 

Pág.9 
 

 

https://www.instagram.com/fvaararangua/
http://www.fva.com.br


 

 

 
 
FVA - Faculdade do Vale do Araranguá 
CNPJ n º 07.244.722/0001-30 
48 3527.0130 | @fvaaraangua |  www.fva.com.br  
Av. Getúlio Vargas 415, Centro CEP 88900-037, Araranguá-SC 

 

ATRIBUIÇÃO DESCRIÇÃO JAN FEV MAR ABR MAI JUN 

Coordenar as atividades de estágio supervisionado, 
quando aplicável. 

Em conjunto com os supervisores de Estágio. 

 ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 
Dar parecer e m processo de transferência, de dispensa 
de disciplina, ouvindo, se necessário, o corpo docente. 

Funções administrativas da Coordenação de Curso. 

✔ ✔ ✔   ✔ 
Orientar os acadêmicos transferidos e em regime de 

adaptação. 
Funções administrativas da Coordenação de Curso. 

 ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 
Convocar e presidir reuniões com o corpo docente. Funções administrativas da Coordenação de Curso. 

✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 
Conhecer de recurso de acadêmico contra ato de 

professor, assim como de outros recursos que lhe sejam 
concernentes. 

Dar os encaminhamentos dos recursos de sua 
competência, agindo como  guardião dos prazos 

recursais da coordenação. 
✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 

Atuar como mediador nos casos de conflitos e 
dificuldades entre professor e acadêmicos. 

Mediação entre docente e discente; entre docente e 
docente e entre discente e discente.  ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 

Participar da elaboração do Planejamento Estratégico e 
monitorar objetivos, metas e indicadores vinculados aos 

processos sob sua responsabilidade. 

Planejar, executar e apresentar resultados de projetos 
sob responsabilidade desta Coordenação. ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 
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ATRIBUIÇÃO DESCRIÇÃO JAN FEV MAR ABR MAI JUN 

Coordenar as ações de avaliação interna e externa do 
curso e presidir as reuniões de devolutivas dos 

resultados de avaliação 

Juntamente com a Comissão Própria de Avaliação - CPA 
e colaborar com as avaliações , cumprindo todas as 

determinações legais cabíveis. 
✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 

Orientar a articulação de docentes , quando aplicável. Funções administrativas da Coordenação de Curso. 

✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 
Exercer outras atribuições compatíveis com a função. Funções administrativas da Coordenação de Curso. 

✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 
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CONSIDERAÇÕES FINAIS 

 

Através do PLANO DE TRABALHO DA COORDENAÇÃO DE CURSO apresentado, O Núcleo 

Docente Estruturante do curso de Bacharelado em Enfermagem da FVA evidencia que a 

Coordenadora do curso possui condições para o atendimento integral das demandas 

discentes, docentes e institucionais, considerando a dedicação para as atividades 

acadêmicas.  

O perfil da Coordenadora evidencia suas capacidades gerenciais e técnicas, compatíveis com 

as atribuições individuais necessárias ao desempenho da Coordenação do curso superior de 

Bacharelado em Enfermagem da Faculdade do Vale do Araranguá.  

O NDE entende, assim, estar presente a relação entre a experiência profissional do 

coordenador e perfil do egresso, tendo este plenas condições de promover a aplicação de 

interdisciplinaridade entre os conteúdos do previsto no Projeto Pedagógico do curso e a 

atuação profissional do Enfermeiro na contemporaneidade. 

É o PARECER do NDE.  

 

Araranguá, Agosto de 2024. 
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