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REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

O Estagio Curricular Supervisionado é estruturado mediante a Resolugcdo CNE/CES n°
3/2001, Lei n° 11.788/2008" e demais legislacbes pertinentes, sendo componente obrigatério a
integralizacdo da formacdo do Bacharel em Enfermagem, o Estagio Curricular Supervisionado
consiste em uma aproximacdo do académico com os diversos cenarios de pratica profissional,
permitindo a aplicagdo dos conhecimentos adquiridos ao longo do curso em contextos reais de
cuidado em saude. Essa experiéncia pratica possibilita o desenvolvimento de competéncias
técnicas, cientificas, éticas e humanisticas - fundamentais para a formacdo de um enfermeiro
qualificado e comprometido com a exceléncia no atendimento.

Na FVA, a estrutura do estagio é planejada para contemplar os diferentes niveis de atencao a
saude, incluindo a Atencao Basica, a Atencao Hospitalar e os Servigos de Urgéncia e Emergéncia -
garantindo uma formacéo abrangente e alinhada as diretrizes do Sistema Unico de Saude. Durante
essa etapa, os académicos sao inseridos em unidades de saude, hospitais, maternidades, clinicas
especializadas e demais servicos que compodoem a rede assistencial, sempre sob a orientagdo e
supervisao de preceptores qualificados e enfermeiros experientes. Além da pratica assistencial, o
Estagio Curricular Supervisionado inclui a participacao ativa em atividades interdisciplinares, gestao
do cuidado, educacao em saude e pesquisa aplicada, permitindo que os estudantes compreendam
a complexidade dos processos de trabalho na Enfermagem. Esta vivéncia fortalece nao apenas o
aprimoramento técnico-cientifico, mas também o desenvolvimento do pensamento critico, da
lideranca e da tomada de decisdo, preparando o egresso para atuar com autonomia, inovacéo e
responsabilidade social nos diferentes contextos da profissao.

CONSIDERAGOES GERAIS

A formacdo académica do Curso de Enfermagem Bacharelado contempla um somatério da
carga horaria de ambos os estagios no total de 825 (oitocentas e vinte e cinco) horas-relogio,
perfazendo o minimo de 20% do total da carga horaria do curso (4.125 horas-reldgio) e estando de
pleno acordo com a legislagcdo vigente, sendo dividido em Estagio Curricular Supervisionado | —
Atencdo Basica, carga horaria de 390 (trezentas e noventa) horas-reldgio e Estagio Curricular
Supervisionado Il - Atencdo Hospitalar, carga horaria de 435 (quatrocentas e trinta e cinco)
horas-relogio. Fortalecendo ndo apenas a qualificacdo técnica dos futuros profissionais, mas
também seu compromisso com a transformacdo da realidade sanitaria, o Estagio Curricular
Supervisionado em Enfermagem consolida o papel da FVA na formacéo de enfermeiros altamente
capacitados, inovadores e alinhados as demandas da saude contemporanea.

A oferta dos estagios curriculares supervisionados estd disposta na matriz curricular do
curso de Bacharelado em Enfermagem como componente obrigatorio nas 02 (duas) ultimas fases
da graduacéao - considerando-se a maturidade técnica e critica do discente para operacionalizagao
destas praticas supervisionadas.

" BRASIL. Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008. Dispée sobre o estagio de estudantes e dé outras providéncias.
Diario Oficial da Unido: secéo 1, Brasilia, DF, p. 1, 26 set. 2008. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2007-2010/2008/lei/I111788.htm.
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CAPITULO |
DO CONCEITO, FINALIDADE E OBJETIVOS

Art.1° O Estagio Curricular Supervisionado € um componente do Projeto Pedagdgico do
Curso de Graduagcdo, devendo ser inerente ou complementar a formacdo académica
profissional, como parte do processo de ensinar e aprender, da articulagao teoria e pratica e
como forma de interagdo entre a Instituicdo Educativa e as Organiza¢des ou Instituicoes.

Art.2° O Estagio visa o aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional e a
contextualizacao curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada
e para o trabalho.

Art.3° A atividade de Estagio Curricular Supervisionado € de natureza exclusivamente
discente e tera como finalidade:

e Aprimoramento discente;
e Preparacao profissional;

e Desenvolvimento de atitudes éticas necessarias para a futura atividade profissional.

Art.4° S3o objetivos do Estagio Curricular Supervisionado:

|. Oportunizar ao académico um contato mais direto e sistematico com a realidade
profissional, visando a concretizagdo de pressupostos tedricos, associados as

determinadas praticas especificas;

Il. Capacitar o (a) estagiario (a) para atividades de investigacdo, analise e intervencao na

realidade profissional especifica;
lll. Possibilitar ao estagiario (a) a aplicagdo dos conhecimentos adquiridos no Curso;

IV. Proporcionar ao estagiario (@) o contato com novas alternativas de trabalho e de

producao;

V. Viabilizar a realizacdo de experiéncias em situacdes concretas, relacionadas com a

area de conhecimento do Curso;

VI. Possibilitar ao estagiario a construcao de suas proprias condutas (afetivas, cognitivas e

técnicas) a partir da situacdo em que se encontra, frente a um futuro desempenho
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profissional;

VIl. Levar a comunidade os resultados obtidos nas atividades de Estagio, tendo em vista o
papel da Instituicdo, no sentido da disseminacao do conhecimento produzido e da

responsabilidade social.

Art.5° Para cada estagiario (a) é obrigatério a integralizagcdo da carga horaria total do Estagio
Curricular Supervisionado prevista na Matriz Curricular do Curso.

Art.6° As atividades do Estagio Curricular Supervisionado devem ser comprovadamente
realizadas na area correspondente ao Curso.

§1° O estagio curricular obrigatério do Curso de Enfermagem deve contabilizar 825
horas-reldgio.

§2° O estagio curricular obrigatério do Curso de Enfermagem deve ser realizado a partir
da segunda metade do curso. A carga horaria do estagio curricular obrigatoriamente deve
contemplar 20% (vinte por cento) da carga horaria total do curso, conforme as Diretrizes
Curriculares Nacionais.

Art.7° Sdo vedadas quaisquer outras modalidades, organizagcdes e/ou atividades de estagio
curricular que nao as dispostas neste regulamento.

Art.8° O Estagio Curricular deve ser planejado, executado, acompanhado e avaliado em
conformidade com os curriculos, programas e calendarios académicos.

Art.9° O Estagio Curricular é considerado disciplina curricular obrigatéria do Curso de
Graduacgao da Faculdade do Vale do Ararangua.

CAPITULO Il
DAS MODALIDADES

Art.10 Os Estéagios serao caracterizados, segundo a sua vinculagcdo com o Curso de Graduagéao
desta Instituicdo, nas seguintes modalidades:

I.  Estagios Curriculares Supervisionados (obrigatério);

Il. Estagios Extracurriculares (ndo-obrigatoério);

§1° Considerar-se-a Estagio Curricular Supervisionado obrigatério, aquele previsto na
dindmica curricular do Curso, indispensavel a integralizacdo curricular, com carga horaria
especifica, realizado nos campos de estagios especificos, mediante celebracdo de Convénio
e Termo de Compromisso entre as partes.
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§2° Considerar-se-a Estagio Extracurriculares (ndo-obrigatério) aquele ndo previsto na
dindmica curricular do Curso, constituindo op¢ao pessoal de cada académico, objetivando o
enriqguecimento de sua formacgao profissional, mediante celebragcdo de Convénios, em locais
de escolha do (a) académico (a).

CAPITULO 1lI
DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO | - ATENCAO BASICA

O Estéagio Curricular Supervisionado | — Atencdo Basica é componente da 92 Fase, com carga
horaria de 390 (trezentas e noventa) horas e realizado em campos de estagio abertos mediante
convénio estabelecido com municipios da regido, habilitando o estudante a um contato intimo e
direto com as realidades locais e regionais; tem como objetivo proporcionar aos académicos de
Enfermagem uma experiéncia pratica imersiva e estruturada nos servicos de saude de nivel
primario, consolidando a aplicacdo dos conhecimentos adquiridos ao longo da formagao.

O estagio ocorre em Unidades de Estratégia Saude da Familia (ESF), Unidades Basicas de
Saude (UBS), Nucleos Ampliados de Saude da Familia e Atencao Basica (NASF-AB) e demais
servicos da rede municipal de atencdo primaria - permitindo que o estudante vivencie de forma
ativa o funcionamento e a organizacdo do Sistema Unico de Saude/SUS. As atividades
desenvolvidas incluem planejamento, administragdo e assisténcia integral ao individuo, familia e
comunidade, contemplando a prevencdao de doencas, promocdo da saude, reabilitacdo e
acompanhamento de agravos, conforme as diretrizes da Politica Nacional de Atengéo Basica.

Durante o estagio, os futuros enfermeiros exercem a pratica clinica supervisionada, com
énfase no desenvolvimento de habilidades técnico-cientificas essenciais a profissdo, tais como
realizacao de curativos, administracao de medicamentos, sondagens, imunizagdes, coleta de
exames laboratoriais, afericdo de sinais vitais e monitoramento de condicdes crbnicas. Participam,
também, da elaboragdo e execucdo de planos terapéuticos singulares, integrando equipes
multiprofissionais e contribuindo para a gestdao do cuidado em saude.

O estagio também possibilita o desenvolvimento de competéncias interpessoais e gerenciais,
preparando o académico para atuar na educagcao em saude, lideranca de equipes, organizagdo do
processo de trabalho em saude e registro de informagdes no prontuario eletrénico do paciente. A
experiéncia na Atencdo Basica fortalece a visdo critica e humanistica do futuro enfermeiro,
promovendo a autonomia profissional e incentivando sua insercdo em praticas inovadoras e
baseadas em evidéncias.

CAPITULO IV
DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO Il - ATENCAO HOSPITALAR

O Estagio Curricular Supervisionado Il - Atencao Hospitalar € componente da 10? Fase, com
carga horaria de 435 (quatrocentas e trinta e cinco) horas e realizado em campos de estagio abertos
mediante convénio estabelecido com Hospitais da regido, habilitando o estudante a um contato
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intimo e direto com as realidades locais e regionais; visa consolidar a formacao do académico de
Enfermagem por meio da imersdao pratica nos diversos setores da assisténcia hospitalar,
proporcionando vivéncias que abrangem cuidados clinicos, cirurgicos, pediatricos, obstétricos e de
emergéncia.

O estagio pode ocorrer em unidades de Internacdo, Maternidade, Centro Obstétrico,
Bercario, Clinica Pediatrica, Clinica Médica (masculina e feminina), Clinica Cirdrgica (masculina e
feminina), Infectologia, Central de Material e Esterilizacdo (CME), Centro Cirurgico, Sala de
Recuperacéo, Servico de Controle de Infeccdo Hospitalar/SCIH e Emergéncia Adulto/Pediatrica.
Essa diversidade de cenarios possibilita que o estudante desenvolva competéncias
técnico-cientificas, éticas e humanisticas alinhadas as exigéncias do cuidado hospitalar de alta
complexidade. As atividades realizadas durante o estagio abrangem planejamento, administracao e
assisténcia integral ao paciente hospitalizado, garantindo o desenvolvimento de habilidades
essenciais ao exercicio profissional do enfermeiro. Os académicos realizam técnicas assistenciais
avancadas, como administracdo de medicamentos por diferentes vias, monitoramento de sinais
vitais, insercdo e manejo de cateteres e sondas, assisténcia a pacientes criticos, curativos
complexos, preparo e acompanhamento de exames diagndsticos e cuidados perioperatorios.

No contexto obstétrico e pediatrico, os estudantes participam da assisténcia ao parto normal
e cesareo, cuidados neonatais € promocao da saude materno-infantil, sempre sob supervisdo de
preceptores qualificados. Contempla-se, também, a gestdo hospitalar e a seguranca do paciente,
permitindo que os académicos atuem no planejamento e organizacdo da assisténcia, controle de
infeccbes hospitalares e na gestdo do fluxo de pacientes. A interacdo com equipes
multiprofissionais possibilita a constru¢cdo de um cuidado mais qualificado, centrado no paciente e
baseado em evidéncias cientificas. Além disso, os discentes sdo incentivados a participar de
discussoes clinicas, rounds multiprofissionais e treinamentos institucionais, promovendo uma viséo
ampliada da assisténcia hospitalar e da gestdo em saude. A experiéncia adquirida no Estagio
Curricular Supervisionado |l contribui para a formacdo de um profissional autbnomo, critico e
resolutivo, capacitado para atuar em diferentes contextos hospitalares com seguranca, ética e
eficiéncia.

CAPITULO 1lI
DO INSTRUMENTO JURIDICO

Art.11 A caracterizacdo e a definicio do Estagio dependem do instrumento juridico
(ACORDO DE COOPERAGCAO) celebrado entre a Unidade Concedente (Campo de Estégio) e
a Mantenedora da Instituicdo de Ensino (Faculdade do Vale do Ararangud), no qual se
acordam as condicdes realizadas do Estagio, de acordo com a Lei n° 11.788 de 2008.

Paragrafo Unico. Vinculado ao Acordo de Cooperacao de que trata o caput do Art. 11, a
realizacdo do Estagio prevé ainda o Termo de Compromisso, celebrado entre o (a) estagiario
e o Campo de Estagio, com a aprovacao da Instituicdo de Ensino.

CAPITULO IV
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DA NATUREZA DO ESTAGIO

Art.12 O Estéagio Curricular Supervisionado consistirda em atividade curricular, que possibilite
a vivéncia profissional, conforme registrado no plano de atividades pelo (a) estagiario (a), sob
a orientacdo do (a) Supervisor (a) do Estagio e por ele aprovado.

Art.13 O Estagio Supervisionado sera operacionalizado, observando-se:
I. Matricula;
Il. Frequéncia;
lll. Planejamento;

IV. Avaliacao.

Art.14° Para realizacado do Estagio Supervisionado faz-se necessario:
e Preenchimento dos formularios especificos;

e FElaboracado do Plano de atividades;

e Termo de Compromisso de Estagio;

e Elaboracao do Relatério Final de Estagio;

e Fichas de Avaliagdo de Desempenho do Estagiario.

§1° Define-se como Relatério de Estagio o documento que relata todas as experiéncias
praticadas no Estagio conforme Plano de Atividades registrado pelo (a) estagiario (a) sob
orientacao do (a) Professor (a) Orientador (a).

§2° O Plano de Atividades do Estagio consiste em um documento que apresenta o as
atividades relacionadas ao periodo de Estagio, que sao: area de atuacao, periodo e local do
Estagio, e atividades desenvolvidas.

§3° Ressalta-se que, conforme a legislagdo prevé, os grupos de estagio devem ser
formados por, no maximo, 06 (seis) académicos para cada preceptor.

Art.15 O cronograma a ser cumprido pelos (as) estagiarios (as) na disciplina de Estagio
Curricular Supervisionado sera desenvolvido pelo (a) Professor (a) Supervisor (a) e pelo (a)
professor (a) Orientador (a).

Art.16 O (a) estagiario (a) desenvolvera individualmente suas atividades de Estagio, sob a
orientacdo do (a) Professor (a) Supervisor (a) de Estagio e Orientador (a) de Estagio.

Art.17 A avaliagao dos encontros com o (a) Professor (a) Supervisor (a) e Orientador (a) sera feita
considerando os seguintes itens:

I.  Frequéncia;
II.  Cumprimento das tarefas solicitadas;
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lll.  Cumprimento dos prazos estipulados.

CAPITULO V
DOS CAMPOS DE ESTAGIOS

Art.18 O Estagio sera realizado em organizagbes publicas e privadas, que apresentem
condicdes de proporcionar experiéncias praticas na area de formacao do académico ou no
desenvolvimento sociocultural e/ou cientifico, pela participagcdo em situagcdes de vida e de
trabalho no seu meio.

Art.19 Em situacdes excepcionais, o Estagio Curricular Supervisionado podera ser
desenvolvido em mais de uma Unidade Concedente de Estagio, desde que em comum
acordo com a Coordenacado e sendo que a atuagdo do académico em cada uma delas néo
seja inferior a 20 (vinte) horas.

Art.20 Sao atribuicdes do Campo de Estagio:

Integrar o (a) estagiario (a) no contexto de sua area, garantindo-lhe relagdes efetivas de

trabalho e aperfeicoamento humano;

e Possibilitar as condi¢cdes necessarias a efetivacdo do Estagio;

e Manter a Supervisdo de Estagio informada sobre o desenvolvimento das atividades do
(a) estagiario (a);

e Designar um (a) Supervisor (a) do Campo de Estagio pertencente ao seu quadro
funcionarios;

Paragrafo Unico. O (A) Supervisor (a) do Campo de Estagio devera acompanhar as
atividades do (a) estagiario (a) na organizacdo, comunicando a Coordenacdo do Estagio
sobre frequéncia e desempenho do (a) académico (a).

Art.21 No ambito do referido programa de estagio curricular, veda-se quaisquer outras
praticas profissionais, académicas e/ou de pesquisa realizadas pelo aluno para obtencao de
carga horaria, dada a natureza estritamente direcionada deste componente.

CAPITULO VI
DA ESTRUTURA DO ESTAGIO

Art.22 A estrutura do Estagio Supervisionado sera composta por:
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Il. Estagiario (a);
lll.  Professor (a) Orientador (a) de Estagio da IES;

IV.  Professor (a) Supervisor (a) de Estagio da IES;

Art.23 A Supervisao Geral de Estagio ficara a cargo do Coordenador de Curso e do (a)
Supervisor (a) de Estagio.

CAPITULO VII
DAS ATRIBUICOES DOS ENVOLVIDOS NO PROCESSO DE ESTAGIO

SECAO |
DO (A) ESTAGIARIO (A)

Art.24 Estagiarios (as) sdo os (as) académicos (as) regularmente matriculados na disciplina de
Estagio Curricular Supervisionado, aceitos pelos Campos de Estagio para o desenvolvimento
de atividades relacionadas a sua area de formacéao geral e profissional.

Art.25 Antes do inicio do Estagio (atuacao pratica) devera ocorrer encontros com o (a) o
Professor (a) Orientador (a) de Estagio para procedimentos de orientacao referentes a:

I.  Conhecimento das Normas vigentes sobre o Estagio;

II. Informacdes sobre o Campo de Estagio, os Termos de Convénio (Acordo de

Cooperacao e Termo de Compromisso);

Ill.  Preparagao profissional, objetivando o estabelecimento de um bom relacionamento
na equipe, no trabalho, na comunidade e na realidade sociocultural da regiao em

que for atuar;

IV.  Orientagdes quanto aos aspectos éticos, juridicos e sociais da profissao,
importantes durante a realizacdo do Estagio, para a formacao de um perfil mais
maduro e profissional do (a) estagiario (a).

Art.26 O (a) estagiario (a) devera evidenciar, ao longo das atividades do Estagio Curricular
Supervisionado, requisitos essenciais ao desempenho da profissao, tais como:

e Comportamento dindmico, critico e criativo sobre a realidade circundante;
e (Capacidade de diagnosticar problemas e propor solugdes, sugerindo e

desenvolvendo acgoes;
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e Aprimoramento das capacidades intelectuais e sociais, como: criatividade,

iniciativa, lideranca, honestidade, perseveranca, perspicacia e sociabilidade.

Art.27 Sao atribuigdes do (a) estagiario (a):
|. Conhecer a legislacao relacionada as atividades do Estagio Supervisionado, ao Campo

de Estagio e a area de atuacgéao;
[l. Cumprir as Normas do presente Regulamento;
lll. Respeitar e cumprir as normas e procedimentos do Campo de Estagio;
IV. Providenciar a documentacao necessaria para inicio do Estagio Supervisionado;

V. Ser assiduo e pontual as atividades do Estagio Supervisionado, cumprindo

integralmente a carga horaria prevista;

VI. Comunicar ao (a) Professor (a) Supervisor (a) quaisquer impedimentos para o
desenvolvimento do Estagio Supervisionado, para que sejam tomadas as providéncias

pertinentes;

VII. Manter postura ética e profissional durante todo o desenvolvimento do Estagio
Supervisionado, demonstrando atitudes e apresentacao pessoal condizentes com a

area de atuacao;

VIIl. Manter sigilo quanto a informacdes confidenciais e assuntos internos do Campo de

Estagio, em qualquer situagéo e/ou atividade do Estagio Supervisionado;

IX. Elaborar o Plano de Atividades com registros diarios e submeté-lo a aprovacao do (a)

Professor (a) Supervisor (a);

X. Respeitar a orientagdo, recomendacao do (a) Professor (a) Supervisor (a) e do (a)
Orientador (a) de Estagio, assumindo e participando de todas as etapas de

desenvolvimento do Estagio Curricular Supervisionado;
XI. Cumprir integralmente as atividades/etapas previstas no cronograma do estagio;

XIl. Participar de outras atividades planejadas pelo Campo de Estagio durante o periodo de
realizacao do mesmo;
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XIll. Elaborar e submeter a apreciacéo do (a) Professor (a) Orientador (a) o Relatério Final,

para avaliagdo, dentro dos prazos previstos;

XIV. Responsabilizar-se pelos instrumentos/formularios de frequéncia, acompanhamento e

avaliacao das atividades de Estagio e encaminha-los ao (a) Professor (a) Supervisor (a);

XV. Estar devidamente uniformizado durante as atividades praticas realizadas no campo de

Estagio com o cracha da IES e vestimentas adequadas.

SECAO Il
DA COORDENACAO DE CURSO

Art.28 A Coordenacdo do Curso incumbe:
I.  Acompanhar o desenvolvimento das atividades de Estagio;

II. Indicar um membro do Corpo Docente como Supervisor (a) do Estagio

Curricular Supervisionado;

lll.  Assegurar normatizacdes e procedimentos regimentais para execucao do

Estagio Curricular Supervisionado;

IV.  Proceder na busca de resolu¢des de problemas, quaisquer que possam

surgir, no desenvolvimento de atividades do Estagio;

V.  Orientar e divulgar oportunidades e Campos de Estagio;

VI.  Coordenar e agilizar a integracéo entre os Campos de Estagio e a Instituicdo, buscando
oportunidades para o desenvolvimento do Estagio Supervisionado.

SECAO IlI
DO (A) PROFESSOR (A) SUPERVISOR (A)

Art.29 Professor (a) Supervisor (a) € o (a) professor (a) que orienta de forma direta ao (a)
estagiario (a), durante todas as etapas da realizagdo do Estagio Supervisionado.

Art.30 Sao atribuigdes do (a) Professor (a) Supervisor (a):

I.  Conhecer o Campo de Estagio;
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Il.  Orientar o estagiario no registro do Plano de Atividades;
lll.  Prestar assessoria técnica e pedagdgica ao (a) estagiario (a), durante todo o

desenvolvimento do Estagio Supervisionado;
IV.  Organizar e sistematizar a operacionalizacdo do Estagio Supervisionado;
V. Mediar quaisquer questdes relativas ao desenvolvimento do Estagio
Supervisionado, entre o (a) estagiario (a) e o Campo de Estagio, informando
o (a) Coordenador (a) do Curso;
VI.  Organizar e articular os encontros planejados no Plano de Ensino da
Disciplina;
VII.  Verificar o cumprimento da Legislacdo em vigor, no tocante as obrigacdes da
Instituicao;

VIIl.  Preencher instrumentos/formularios de acompanhamento e avaliacdo do
Estagio Curricular Supervisionado, dando vistas ao controle de frequéncia,
producao e cumprimento das atividades planejadas pelos (as) estagiarios
(as);

IX.  Divulgar este Regulamento junto aos académicos;
X.  Realizar acompanhamento periédico nos campos de atuacéo do (a)

estagiario (a);

Xl.  Fazer fechamento das notas finais da Disciplina de Estagio Curricular

Supervisionado;

Art.31 O (A) Professor (a) Supervisor (a) fara jus a remuneragdo correspondente aos valores
horas/aula correspondentes a carga horaria da Disciplina.

SECAO IV
DO (A) PROFESSOR (A) ORIENTADOR (A) DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art.32 S3o atribuicdes do (a) Professor (a) Orientador (a) de Estagio Curricular Supervisionado:
I.  Orientar a producéo do Relatério Final do Estagio Curricular Supervisionado;
II.  Manter- se em contato com o (a) Professor (a) Supervisor (a) de Estagio;

Ill.  Proceder a avaliacdo de desempenho do (a) estagiario (a), por meio de instrumento

proprio fornecido pela Coordenacao de Curso;
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IV.  Prestar assisténcia técnico-pedagdgica, sempre que necessario aos (as) estagiarios

(as), fornecendo subsidios para a elaboracédo de Planos e Relatérios de Estagio;

V. Fixar cronograma de entrega dos Relatérios Finais de Estagio.

Art.33 A carga horaria do (a) Orientador (a) do Estagio Supervisionado sera fixada, conforme
necessidade especifica de cada Curso.

CAPITULO VIII
DA FREQUENCIA

Art.34 A frequéncia relativa ao Estagio Curricular Supervisionado obedecera aos seguintes
critérios:

e O cumprimento integral da carga horaria prevista na Matriz Curricular do Curso;

e A presenca nas orientacdes com o (a) Professor (a) Orientador (a) no Campo de
Estagio.

§ 1° A frequéncia sera comprovada por meio da Ficha de Acompanhamento, assinada pelo
(a) Professor (a) Supervisor (a) e pelo (a) estagiario (a).

§ 2° O (a) estagiario (a) devera ter, no minimo, 02 (dois) encontros com o (a) Professor (a)
Orientador (a) durante o Estagio.

CAPITULO IX
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A REALIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art.35 O Estagio Supervisionado acontece em dois momentos distintos:
I.  Entrega dos Documentos Iniciais;

II.  Entrega dos Documentos Finais.
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Paragrafo Unico. Sob nenhuma hipétese, eles devem ser protocolados em mesma data
ou em ordem inversa ao acima exposto (as ordens de entrega devem seguir o calendario
oficial que se encontra neste Regulamento).

Art.36 Os Documentos Iniciais para a realizacdo do Estagio devem ser entregues para a
coordenacao do curso, com as devidas assinaturas, devendo ser protocolado na Instituicao
antes do inicio do Estagio. Sao eles:

Art.37 Acordo de Cooperagao - O Acordo de Cooperacao trata-se de um documento que
firma o convénio entre a Faculdade do Vale do Ararangua e a Instituicdo concedente de
Estagio, para legalizar a relacdo de Estagio. Define as responsabilidades das partes e sera
submetido a aprovacado da Direcao Geral da Faculdade do Vale do Ararangua.

Paragrafo Unico. O Acordo de Cooperacdo é regido pela Lei n° 11.788 de 25 de
setembro de 2008, sendo um documento obrigatdrio.

Art.38 Termo de Compromisso - O Termo de Compromisso de Estagio trata-se de um
Contrato entre a Instituicdo concedente e o (a) académico (a) /estagiario (a) e a Faculdade do
Vale do Ararangua, definindo as responsabilidades, segurancas e as relacdes de trabalho
entre as partes. E assinado pelo Coordenador de Curso da Faculdade do Vale do Ararangua,
pelo Estagiario e pela unidade concedente.

Paragrafo Unico. A celebracdo de convénio de concessdo de Estégio entre a Instituicdo
de Ensino e a parte concedente ndo dispensa a celebracdo do termo de compromisso de
que trata o inciso Il do caput do Art. 3° da Lei n° 11.788 de 25 de setembro de 2008.

Art.39 Seguro de Vida (item obrigatério, exceto em casos de Equivaléncia e Estagio
Extracurricular). Devera ser entregue, a Codpia da Apdlice de Seguro contra acidentes
pessoais, documento legal obrigatério, que o (a) estagiario (a) devera apresentar a IES, para
se resguardar de quaisquer sancoes previstas em Lei.

Paragrafo Unico. De acordo com Lei n° 11.788/2008, o (a) estagiario (a),
obrigatoriamente, devera estar coberto por um Seguro de Acidentes Pessoais e resguardado
por Contrato de Estagio - de forma que nao caracterize, sob quaisquer hipéteses, vinculo
empregaticio.

Art.41 Plano de Atividades do Estagio Supervisionado — Este documento consiste no registro
das atividades desenvolvidas pelo (a) estagiario (a) em seu campo de atuacdo. Deverdo
contemplar as areas de conhecimento envolvidas nas atividades e cronograma das etapas
de trabalho.

Art.42 Os Documentos Finais de Estagio permitem a analise das atividades desempenhadas
pelos (as) académicos (as) durante o Estagio, bem como a compreensdo de seu grau de
aprendizado. Devem ser entregues, para andlise do (a) Supervisor (a) de Estagio, com as
devidas assinaturas e respeitando o cronograma estabelecido pela Disciplina. S&o eles:
Relatdrio Final, Ficha de Avaliagdo de Desempenho do Estagiario e da IES.

Art.43 Relatorio Final - O Relatdrio Final de Estagio contempla dados da concedente e do (a)
académico (a), bem como as atividades desempenhadas e sua analise diante dos cenarios
da empresa, com propostas de melhorias sobre as areas analisadas.

Art.44 Ficha de Avaliacdo de Desempenho do (a) Estagiario (a) - Esta ficha é preenchida pelo
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supervisor de estagio, avaliando o desempenho do académico durante suas atividades de
Estagio.

Art.46 Ficha de Frequéncia do Estagiario — Esta ficha € preenchida e assinada pelo
académico/estagiario, pelo Supervisor de estagio da concedente e Supervisor de estagio da
IES.

Paragrafo Unico. Todos estes documentos sdo modelos padronizados pela Faculdade do
Vale do Ararangua.

CAPITULO XI
DA AVALIACAO DA PRATICA DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art.54 Sendo o Estagio Curricular Supervisionado um dos pré-requisitos para a Colacao de
Grau e obtencédo da Titulacdo, do Curso de Graduagdo da Faculdade do Vale do Ararangua,
esta atividade devera ser avaliada, considerando o cumprimento dos elementos dispostos no
Capitulo IX deste Regulamento.

Art.55 O processo de avaliacdo do aproveitamento deve considerar:

e Capacidade de reflexao critica;

e Dominio de conhecimentos na area de atuacao;
e Capacidade de relacionar teoria e pratica;

e (Capacidade de aceitar desafios e inovar;

e (Capacidade de comunicacao;

e (Capacidade de Producao Académica.

Art.56 O aproveitamento do académico (a) no Estagio também sera avaliado sob o aspecto
profissional e atitudinal, no desempenho do Programa.

Art.57 A nota final da disciplina de Estagio Curricular Supervisionado sera efetuado pelo
Professor (a) Supervisor (a) e Orientador (a) em consenso com a Coordenacao do Curso.

Art.58 A nota final da disciplina de Estagio Curricular Supervisionado é resultante de todas as
etapas cumpridas pelo (a) estagiario (a).

Art.59 Sao critérios de Avaliacéo:
| - DO ESTAGIO, considerando o Plano de Atividades, Relatérios Final adequando as

Normas de Trabalho Cientifico, qualidade e adequacgao de conteudo, clareza e coeréncia da

redacao, contribuicdo a organizacdo do Campo de Estagio, gestdao adequada de cronogramas e
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prazos e apresentacao do Relatério Final.

Il - O (A) ESTAGIARIO (A) deve entregar a versdo Final do Relatério em formato PDF, apds

as alteragdes solicitadas pelo (a) Orientador (a) de Estagio, se necessario.

Paragrafo Unico. A aprovacdo na disciplina de Estagio Curricular Supervisionado ficara
condicionada a entrega do exemplar do Relatério Final do Estagio e do documento eletrénico
no prazo especificado no cronograma.

Art.60 Apds a andlise prévia, os Relatorios de Estagio que n&o contiverem os tdpicos do
roteiro para a elaboracdo, serdo devolvidos ao (a) académico (a), para corrigi-los num prazo
de 07 (sete) dias, para que sejam avaliados ainda no semestre letivo ao qual foi apresentado.

Art.61 Estara APROVADO (A) na Pratica do Estagio Curricular Supervisionado, o (a)
académico (a) que:

¢ Obter média final igual ou superior 6,0.
¢ Obter uma avaliagdo positiva no Relatério de Avaliagao, pelo supervisor e Instituicao.
e Ter cumprido todas as etapas processuais do Programa de Estagio.

Art.62 Sera considerado REPROVADO (A) na Pratica do Estagio Curricular Supervisionado, o
(@) académico (a) que:

e Nao efetuar nova entrega do Relatério Final de Estagio dentro do prazo
estabelecido;

e Obter média final inferior a 6,0;

e Ser verificado indicios de ocorréncias de plagio total ou parcial ou outra forma de
fraude na elaboragao do Relatdrio Final do Estagio;

e Ao ser analisada a fraude por uma comissdo especial designada pelo (a)
Coordenador (a) de Curso, composta por 03 (trés) professores os quais apurarao os
fatos, ficara suspensa a Avaliacdo do Trabalho até a deciséo final;

e Confirmada a fraude, o Estagio Curricular Supervisionado sera considerado nulo,
tornando-se invalidos todos os atos decorrentes de sua elaboracdo, submetendo-se

o (a) estagiario (a) as consequéncias previstas neste documento.

Art.63 O (A) académico (a) que por qualquer razdo, ndao cumprir o Estagio Curricular
Supervisionado ficara em dependéncia, o qual gerara 6nus para o (a) estagiario (a), como
qualquer outra disciplina, impossibilitando-o de concluir o Curso.

Art.64 O (A) estagiario (a) em dependéncia no Estagio Curricular Supervisionado, devera
cumpri-lo, em um semestre letivo, e para isso, devera procurar a secretaria académica, para
que seja estabelecido seu vinculo académico, cumprindo assim as exigéncias legais e
regimentais para que o Estagio seja cumprido.
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CAPITULO XllI
DA INSERCAO A VAGA DE ESTAGIOS EXTRACURRICULARES

Art.66 O (A) académico (a) interessado em realizar o Estagio Extracurricular devera seguir o
roteiro da documentacao prevista para a realizagcdo do Estagio Curricular Supervisionado.

Art.67 O (A) académico (a) que desejar realizar a modalidade de Estagio Extracurricular devera
realiza-lo sob a assisténcia no Campo de Estagio, de um profissional de nivel superior, através
de termo de convénio assinado entre a FVA e campo de estagio, com termo de compromisso
especifico.

CONSIDERACOES FINAIS

Art.69 Os casos omissos serao decididos pela Diretoria Geral, ouvidos o (a) Diretor (a) Geral e
os Coordenadores de Curso.

Art.70 O presente Regulamento de Estagio Curricular Supervisionado entrara em vigor na data
de aprovacao, revogando-se disposi¢cdes em contrario.

Ararangud, Novembro de 2024.
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